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ANEXO 1. INSTANCIA DE SOLICITUD  

D./D.ª DNI 

Domicilio C.P. 

Localidad Correo electrónico 

Nº teléfono  Nº tfn. móvil Nº Fax 

En nombre propio o en representación de: 

D./D.ª DNI 

Domicilio C.P. 

Localidad 

 

Correo electrónico 

Nº teléfono  Nº tfn. móvil Nº Fax 

 
Que considera, que la entidad que representa, reúne las condiciones exigidas en las Bases de la 

as 
 

 
 
Por ello, SOLICITA: 
Le sea concedida subvención para el siguiente proyecto: 
 

 
 

 
 
(En el caso de realizar solicitud para dos proyectos, indíquese la prioridad de los mismos). 
 
Para ello se adjuntan los documentos requeridos, cuya veracidad atestiguo. 
 

 

Laguna de Duero, a __ de ________________ de 2019 

(Firma de la persona solicitante) 

 

 

Convocatoria de Ayudas a proyectos de Cooperación año 2019 
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Nombre de la ONGD y siglas  
CIF  
Domicilio legal completo  
Código Postal  
Localidad   
Provincia  
Fecha de constitución  
Naturaleza jurídica  
Teléfonos  
Fax  
E-Mail  

Persona responsable del proyecto 
Nombre y apellidos  
Cargo  
Teléfono de Contacto  

Representante Legal de la ONGD 
Nombre y apellidos  
Teléfono de Contacto  

 

 
Nombre de la Entidad  
NIF  
Domicilio legal completo  
Código Postal  
Localidad   
País, Provincia y Departamento  
Fecha de constitución  
Naturaleza jurídica  
Teléfonos  
Fax  
E-Mail  

Persona responsable del proyecto 
Nombre y apellidos  
Cargo  
Teléfono  
E-mail  
Vinculación con la población 
beneficiaria 

 

 
 
 
 
La ONGD a la que se concede la subvención debe tener en cuenta que el Ayuntamiento tiene como única interlocutora a la ONGD 
beneficiaria de la subvención. Esto significa que los informes y cualquier otra comunicación los realiza la ONGD beneficiario y no la 
ONG local (contraparte). 
 
 
 
 
 

 
 

ANEXO 2. FORMULARIO DE PRESENTACIÓN DE PROYECTOS 

1. DATOS DE LA ONGD SOLICITANTE 

2. DATOS DE LA CONTRAPARTE LOCAL 

F
ir

m
ad

o 
D

ig
ita

lm
en

te
 e

n 
el

 A
yu

nt
am

ie
nt

o 
de

 L
ag

un
a 

de
 D

ue
ro

 -
 h

ttp
s:

//s
ed

e.
la

gu
na

de
du

er
o.

or
g 

- 
C

ód
ig

o 
S

eg
ur

o 
de

 V
er

ifi
ca

ci
ón

: 4
71

40
ID

D
O

C
25

F
1A

5D
B

B
22

C
06

74
D

A
4

N
O

M
B

R
E

:
Is

id
ro

 P
ér

ez
 A

lv
ar

ez
P

U
E

S
T

O
 D

E
 T

R
A

B
A

JO
:

C
O

N
C

E
JA

L 
D

E
 P

A
R

T
IC

IP
A

C
IO

N
 C

IU
D

A
D

A
N

A
 Y

 F
IE

S
T

A
S

F
E

C
H

A
  Y

  
30

/0
9/

20
19

H
O

R
A

 D
E

 F
IR

M
A

:
19

:0
1:

32
H

A
S

H
 D

E
L 

C
E

R
T

IF
IC

A
D

O
:

73
20

B
55

27
A

A
9D

4B
02

6E
80

F
9F

7A
92

E
8A

4A
4A

72
46

2
M

O
T

IV
O

:



3. RESUMEN DEL PROYECTO 
Título del Proyecto 
 

 

País receptor IDH país____________ 
 

Ubicación geográfica  
Breve descripción 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Duración del proyecto  
Personas afectadas en el proyecto 

Directamente  
Indirectamente  
Perfil (Sexo y edades)  
Situación  

Personas profesionales implicadas en el proyecto 
ONGD  
Contraparte  

Personas voluntarias implicadas en el proyecto 
ONGD  
Contraparte  

OBJETIVOS 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  

Acciones y actividades principales del proyecto 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  

Descripción de la metodología de trabajo en el proyecto (Planificación, desarrollo, control y evaluación) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Código/s CAD  Código/s CRS  

Ámbitos prioritarios de actuación del proyecto  
Igualdad y género  Salud  
Agua y saneamiento  Educación Básica  
Sostenibilidad y Medio Ambiente  Economía solidaria / Soberanía alimentaria  
Derechos Humanos  Otros  
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DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO 
1. ¿Cuáles son los aspectos más 
relevantes del contexto geográfico, social, 
cultural, económico y político de la zona 
donde se va a ejecutar el proyecto? 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

2. Fundamentación y estudios en los que 
se base, si los hubiera. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

3. Resultados esperados 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

4. Actividades a desarrollar. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

5. ¿Forma el proyecto parte de un plan o 
programa más amplio? 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

6. ¿Cuáles son los colectivos de personas 
a los que se dirige el proyecto? 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

7. ¿Cómo se garantiza la viabilidad del 
proyecto? 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

8. Señale los aspectos más relevantes del 
Proyecto que desee resaltar, así como 
cualquier comentario de interés que desee 
realizar. 
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GASTOS CANTIDAD % 
Personal local   
Otro personal   
Materiales, equipamientos y suministros   
Compra terrenos: Titularidad   
Construcciones: Titularidad   
Viajes y estancias   
Funcionamiento   
Alimentos   
Gastos administrativos  (<10%) 
Gastos de sensibilización en Laguna de Duero  (<5%) 
Otros   

 

¿Este proyecto ha sido financiado anteriormente por el Ayuntamiento de Laguna de 
Duero? 

SI  
NO  

 

Fecha de inicio  
Fecha de finalización  
Sector cooperación  

PRESUPUESTO Y RECURSOS NECESARIOS 
1. ¿Cuál va a ser el destino de la subvención 
solicitada al Ayuntamiento de Laguna de 
Duero? 
 

 
 

2. ¿Cuáles van a ser los recursos humanos 
con los que va a contarse para el desarrollo 
del proyecto?  
(Personal remunerado y personal voluntario) 

 

3. Medios técnicos, materiales y de 
equipamientos previstos más significativos 
 
 

 

EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL PROYECTO 
1. ¿Cuál es el proceso de evaluación interno 
que tiene previsto realizar a lo largo de todo el 
proceso de ejecución de la acción? 
 

 

2. Señálese en su caso los indicadores de 
evaluación a utilizar. 
 
 

 

4. PRESUPUESTO: PREVISIÓN 
Total  

INGRESOS CANTIDAD % 
Petición al Ayuntamiento de Laguna de Duero  (<90%) 
Aportación de la ONGD  (<8%) 
Aportación de la Asociación local o contraparte  (<2%) 
Aportación de personas beneficiarias   
Otras: públicas   
Otras: privadas   
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 Adjuntar Propuesta de panel informativo del proyecto subvencionado por el Ayuntamiento de 

Laguna de Duero y diseño de folletos informativos para reparto y sensibilización durante las 

Jornadas de Asociacionismo y Voluntariado. 

 Resumen del proyecto para publicar en la web municipal 

 Adjuntar una foto y el logotipo de la entidad 

 

Nombre del proyecto 
 
 

 
 
 
 

Objetivo principal 
 
 

 
 
 
 

Lugar, comunidad, poblado, 
región, país 
 

 
 
 
 

Personas directamente 
beneficiadas por el proyecto 
 

 
 
 
 

Personas indirectamente 
beneficiadas por el proyecto 
 

 

Entidad solicitante 
 
 

 
 
 
 

Contraparte local 
 
 

 
 
 
 

Ámbito de actuación 
 
 

 
 
 
 

Presupuesto general 
 
 

 
 
 
 

Aportación del Ayuntamiento 
de Laguna de Duero 
 

 
 
 
 

ANEXO 3. ACCIONES DE SENSIBILIZACIÓN 

Convocatoria de Ayudas a proyectos de Cooperación año 2019 
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Acción o actividad Fecha Lugar Entidad organizadora o 
colaboradora 
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   
 

 
 
 

   

ANEXO 4. DOCUMENTACIÓN ACREDITATIVA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA ONGD 
SOLICITANTE DURANTE EL ÚLTIMO AÑO EN LA PROVINCIA DE VALLADOLID EN EL ÁMBITO DE 
LA SENSIBILIZACIÓN Y LA EDUCACIÓN PARA EL DESARROLLO O RELACIONADAS CON LA 
COOPERACIÓN AL DESARROLLO 

Convocatoria de Ayudas a proyectos de Cooperación año 2019 
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D./D.ª 

 

DNI 

Domicilio 

 

C.P. 

Localidad 

 

Correo electrónico 

Nº teléfono  

 

Nº tfn. móvil Nº Fax 

En nombre propio o en representación de: 

D./D.ª 

 

DNI 

Domicilio 

 

C.P. 

Localidad 

 

Correo electrónico 

Nº teléfono  

 

Nº tfn. móvil Nº Fax 

Nombre de la ONGD  

Título del proyecto que justifica  

 
Que presenta la justificación del proyecto concedido por el Ayuntamiento de Laguna de Duero presentado 
dentro de la convocatoria de Ayudas a Proyectos de Cooperación del año 2019. 
 
 

 

Laguna de Duero, a __ de ________________ de 2019 

(Firma de la persona solicitante) 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 5. CUENTA JUSTIFICATIVA 

Convocatoria de Ayudas a proyectos de Cooperación año 2019 
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1.- Metas que fueron previstas para el 
periodo que se informa. 
 
 

 

2.- Ajustes que ha sido necesario 
introducir. 
 
 

 

3.- Actividades realizadas y resultados 
alcanzados en el periodo que se informa. 
 
 

 

4.- Programación de actividades para el 
siguiente periodo. 
 
 

 

5.- Evaluación que hace la ONGD de los 
resultados alcanzados: aspectos positivos 
y negativos. 
 

 

II. INFORME FINANCIERO 

Cuadro 1. Resumen general 
Euros Fecha de ingreso Subvención aprobada Gasto del 100% justificado en este informe 

 
 
 

   

1.- Fecha de ingreso: Se anota en la columna correspondiente la fecha en que la subvención fue efectivamente 
ingresada en la cuenta de la ONG. 
2.- Subvención aprobada: Se refiere al total de la subvención concedida por el Ayuntamiento. 
3.- Gasto del 100% justificado en este informe: El total del gasto justificado en el periodo de 12 meses de ejecución del 
proyecto. Deberá coincidir con el importe de la subvención aprobada. 

Cuadro 2. Relación de fondos transferidos al país de ejecución del proyecto 
Fecha Monto enviado euros Monto equivalente divisa Tipo de cambio Total 

 
 
 

   

- Documentación acreditativa de haber enviado la cuantía de la subvención al socio local. 
- Documentación acreditativa, firmado por el representante legal del Socio Local, de haber recibido la cuantía de la 

subvención. 
- Listado completo de gastos realizados 
- Comprobantes de los gastos realizados: relación de facturas o copias de las facturas justificativas (incluidos 

gastos administrativos, si hubiera lugar). 
- Certificado de la ONGD acreditando la autenticidad de las copias de las facturas (si hubiera lugar). 
- Certificado del socio local acreditando la recepción del equipo enviado (sólo si procede). 
(Firma del representante legal de la entidad subvencionada) 
 

I. INFORME NARRATIVO DE DESARROLLO DEL PROYECTO 
En este apartado se pretende que la ONG explique el impacto que ha tenido el proyecto en la comunidad 
beneficiaria comentando las cuestiones que considere de interés en cuanto a las mejoras que ha supuesto 
la realización del proyecto, los problemas que se presentaron durante su ejecución o los aspectos 
negativos que se han derivado de la realización del proyecto. 
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Concepto Cantidad % 
Personal local 
 

  

Material, equipamientos y suministros 
 

  

Construcción 
 

  

Viajes y estancias 
 

  

Funcionamiento 
 

  

Sensibilización ciudadana en Laguna 
de Duero 

  

Gastos administrativos y de gestión 
 

  

Otros (Especificar) 
 

  

Total 
 

  

Cuadro 3. Registro de facturas. Gastos imputables a la subvención recibida por el Ayuntamiento de 
Laguna de Duero 

Nº de orden de la factura Concepto Valor en euros Valor en moneda real 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

Concepto

conceptos. Cada una de estas partidas tendrá su respaldo en una factura o copia de factura. El conjunto de estas 

numeran comenzando por el uno. 
 
Finalmente, dependiendo de si el gasto se realizó en España o en el país de ejecución del proyecto se consigna la 
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Si hay desviación explicar la causa a continuación 

 

 

 

Cuadro 4. Comparación entre gastos previstos y ejecutados 
Concepto Partida prevista Partida ejecutada 
Personal local 
 

  

Material, equipamientos y suministros 
 

  

Construcción 
 

  

Viajes y estancias 
 

  

Funcionamiento 
 

  

Sensibilización ciudadana en Laguna 
de Duero 

  

Gastos administrativos y de gestión 
 

  

Otros (Especificar) 
 

  

Total 
 

  

Cuadro 5. Resumen de gastos imputables a la subvención recibida por otros cofinanciadores. 
Financiador, valor en euros, valor en moneda local  

Este cuadro es un resumen de los gastos efectuados por el proyecto con financiación distinta a la del 
Ayuntamiento de Laguna de Duero. No es necesario adjuntar facturas de esta parte del gasto y tampoco 

 Es suficiente con indicar las cantidades recibidas por 
otros financiadores. 
Entidad Importe 
  
  
  
Total  

Documentación administrativa JUSTIFICACIÓN 
 
Adjuntar la siguiente documentación administrativa: 
 
1. Copias de las transferencias bancarias efectuadas al exterior. 
2. Documento acreditativo, firmado por el representante legal de la contraparte local, de haber recibido la 

subvención. 
3. Relación de facturas: originales o copias de las facturas numeradas que quedarán recogidas en el cuadro 3 de la 

parte contable. En caso de duda se podrán solicitar los originales. Los gastos administrativos, no justificados 
mediante facturas, deberán justificarse mediante certificado del responsable legal de la ONGD beneficiaria de la 
subvención, indicando la cantidad atribuida a este concepto. 

4. Certificado de autenticidad de las copias de facturas: consiste en un breve escrito de la ONGD beneficiaria 
certificando la autenticidad de las copias de las facturas. En caso de que sólo se adjunten originales de facturas 
no es necesario incluirlo. 

5. Certificado de hallarse al corriente de pagos con Hacienda y Seguridad Social. 
6. Copia de las transferencias efectuadas al exterior: son las copias de los extractos bancarios en los que figura la 

cantidad cambiada, el mandante y el destinatario. En el caso de que la entrega de divisas se realice en mano, 
este documento se sustituirá por un certificado de la ONGD local en el que acredite la recepción del dinero. La 
información de este apartado debe coincidir con el cuadro 2 de la parte contable. 

7. Envío de equipo: sólo en el caso de que haya envío de equipo al país donde se realiza el proyecto se adjuntará 
un certificado de la contraparte local acreditando su recepción. 
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