BASES DE EJECUCION
DEL PRESUPUESTO 2017

El Ayuntamiento de Laguna de Duero, en cumplimiento de
lo dispuesto en los articulos 165.1 del R.D. Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales (en adelante, TRLRHL) y
articulo 9 del Real Decreto 500/1.990 de 20 de Abril, establece las
siguientes BASES para la ejecucion del Presupuesto General del
ejercicio del 2017 que deberan ser conocidas por todos los cargos
electos y empleados publicos municipales, cualesquiera que sea su
categoria y servicios, para que observen lo que en las mismas se
dispone.

CAPITULO I - NORMAS GENERALES
BASE 1° El Presupuesto general

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Laguna de
Duero para el gjercicio de 2017 esté integrado por:

a) El Presupuesto de la Corporacion, cuyo montante, en
gastos asciende a 15.735.982,00 € y en ingresos asciende a
15.748.482,00 €.

b) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las
Sociedad Mercantil que se relacionan: El Prado Boyal, S.A. que
ascienden a un total de gastos de 12.500,00 euros y a un total de
ingresos de 0,00 €.

2. Las cantidades consignadas para gastos fijan,
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inexorablemente, el limite de los mismos. Quienes contravengan
esta disposicion seran directa y personalmente responsables del
pago, sin perjuicio de que tales obligaciones sean nulas con respecto
al Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
173,5° del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

BASE 2° Principios generales

La aprobacion, gestion y liquidacion de los presupuestos

generales de esta Administracion de esta Administracion se sujetan
a la normativa general aplicable a la Administracion Local,
concretada
en la Ley 7/1985, de 2 de abril, el Real Decreto 781/1986 de 18 de
abril, por el que se aprueban las disposiciones legales vigentes en
materia de Régimen Local, el TRLRHL, la Ley Organica 2/2012,
de 27 de abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril y el Real
Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre.
En todo lo no previsto en la anterior normativa y en estas Bases de
Ejecucion del Presupuesto, cuya vigencia sera la misma que la del
Presupuesto, se aplicara con caracter supletorio la Ley 47/2003, de
26 de noviembre, General Presupuestaria.

CAPITULO II - DEL PRESUPUESTO EN GENERAL
BASE 3° Estructura Presupuestaria

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden

EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales,



clasificandose los créditos consignados en el estado de gastos con
los criterios por programas y por categorias econdmicas.

En cuanto a la clasificacion por programas, los créditos se
ordenaran segun su finalidad y los objetivos que con ellos se
propongan conseguir, con arreglo a la clasificacion por areas de
gasto, politicas de gasto y grupos de programas de gasto.

El detalle de los créditos se presentard, como minimo, a
nivel de grupos de programas de gastos.

La estructura por grupos de programas de gasto es abierta
por lo que podran crearse los que se consideren necesarios cuando
no figuren en la estructura que por esta Orden se establecen.

En cuanto a la clasificacion economica del gasto, agrupara
los créditos por capitulos separando las operaciones corrientes, las
de capital y las financieras.

Atendiendo a su naturaleza econdmica, los capitulos se
desglosaran en articulos, y éstos, a su vez, en conceptos, que podran
dividirse en subconceptos.

La estructura por conceptos y subconceptos es abierta, por
lo que podran crearse los que se consideren necesarios cuando no
figuren en la estructura que esta Orden establece.

La aplicacion presupuestaria vendra definida, al menos, por
la conjuncién de las clasificaciones por programas y econdmica, a
nivel de grupos de programas y concepto, respectivamente y
constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de
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los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de
ejecucion del gasto.

La fiscalizacion se realizara al nivel de vinculacion que se
establece en la Base 5%

En cuanto a la clasificacion economica del ingreso, las
previsiones incluidas en los estados de ingresos del presupuesto de
la entidad local se clasificara separando las operaciones corrientes,
las de capital y las financieras.

La estructura por conceptos y subconceptos es abierta, por
lo que podran crearse los que se consideren necesarios cuando no
figuren en la estructura que esta Orden establece.

Durante el transcurso del ejercicio podran crearse los
conceptos y subconceptos de ingresos que se consideren necesarios,
aun cuando no figuren abiertos en las previsiones iniciales.

BASE 5°Vinculacion Juridica

1. Conforme establece el articulo 172 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, los créditos para gastos se
destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus
modificaciones debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo
y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos
de gastos por cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo
nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos en general que habiliten gastos que no tengan
crédito suficiente para ello, o los que creen nuevos servicios sin
previa dotacion, o den mayor extension a los establecidos,



rebasando el crédito correspondiente, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles, penales y administrativas a que hubiere
lugar. El cumplimiento de tal limitacion se verificard al nivel de
vinculacion juridica establecida en el apartado siguiente.

2. Se considera necesario, para la adecuada gestion del
Presupuesto, establecer la siguiente vinculacion de los créditos para
gastos. Los créditos se ordenaran segun su finalidad y los objetivos
que con ellos se propongan conseguir, con arreglo a la clasificacion
por programas y a la clasificacion econémica que habra de respetar,
en todo caso, respecto de la clasificacion por programas, el Area de
Gasto y respecto de la clasificacion econdmica el Capitulo con las
siguientes excepciones:

Respecto de la clasificacidén por programas

- A nivel de 4rea de gasto
1 (que incluye los grupos de programas 151, 1522,
1532, 160, 161, 1621, 1622, 163, 164, 165, 171, 172)

- Anivel de politica de gastos, las siguientes:
13 (que incluye los grupos de programas 132, 133,
135y 136)
92 (que incluye los subprogramas 9201, 9202, 9203,
9204 y 9205)

- A nivel de grupo de programas 221, 231, 241, 320, 323,
326, 3321, 333, 336, 337, 341, 432, 912, 931, 933y
011.

- A nivel de subprogramas 3381, 3382, 3341, 3342, 3343,
3344, 3421, 3422.
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Respecto de la clasificacién economica

- Los créditos para gastos de personal, del Capitulo I
quedaran vinculados a nivel de Capitulo.

- Los créditos de los capitulos II, III y IX, quedaran
vinculados a nivel de Capitulo.

- Los créditos de los capitulos, IV, VI, VII, VIII,
quedaran vinculados a nivel de concepto o subconcepto
economico conforme detalle de la aplicacion
presupuestaria.

En el caso de créditos especificos, inversiones y gastos con
financiacion afectada, la vinculacion se establece al nivel de
desagregacion con que aparecen aprobados.

BASE 6° Efectos de la vinculacion juridica

Cuando se solicite autorizacién para la realizacion de un
gasto que exceda de la consignacion de la aplicacion presupuestaria,
sin superar el nivel de vinculacion juridica establecido en la Base
anterior, deberd justificarse por el solicitante la insuficiencia de
consignacion presupuestaria y la necesidad de la realizacion del
gasto.

CAPITULO III- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 7° Modificaciones de crédito



1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista
consignacion o no sea suficiente y exceda del nivel de vinculacion
juridica, segin lo establecido en la BASE 6% se tramitara el
expediente de Modificacion Presupuestaria que proceda. En lo
referente a los expedientes de modificacion de créditos se estard a lo
dispuesto en los articulos 178 y siguientes del TRLRHL, y 34 y
siguientes del
Real Decreto 500/1.990, de 20 de abril, con sujecién a las
prescripciones legales y las particularidades reguladas en estas
Bases.

2. Toda modificacion del Presupuesto exige propuesta
razonada justificativa de la misma, que valorard la incidencia que
pueda tener en la consecucion de los objetivos fijados en el
momento de su aprobacion.

3. Los expedientes de Modificacién, que habran de ser
previamente informados por el Organo Interventor, se someteran a
los tramites de aprobacion que se regulan en las siguientes Bases.

BASE 8° Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

1. Se iniciaran tales expedientes a peticion del titular del
Servicio que corresponda, quienes solicitaran del Presidente de la
Corporacion la pertinente orden de incoacién, acompanando
memoria justificativa de la necesidad de realizar el gastos en el
ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel a
que esté establecida la vinculacion de los créditos. El Presidente
examinard la propuesta y, si lo considera oportuno, ordenara la
incoacion del expediente que proceda.

2. El Expediente, que habra de ser informado previamente
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por el Interventor, se sometera a la aprobacion del Pleno de la
Corporacion con sujecion a los mismos tramites y requisitos que los
Presupuestos, siéndoles de aplicacion, asimismo, las normas sobre
informacion, reclamaciones y publicidad del articulo 169 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

3. El expediente debera especificar la concreta aplicacion
presupuestaria a incrementar y el medio o recurso, de los
enumerados en la Base anterior, que ha de financiar el aumento que
se propone.

BASE 9° Créditos ampliables

1. Ampliacion de crédito, de acuerdo con lo que previenen
los articulos 178 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo y 39 del Real Decreto 500/1990 que la desarrolla, es la
modificacion al alza del Presupuesto de gastos concretada en un
aumento del crédito presupuestario en alguna de las aplicaciiones
relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcion de
los recursos a ellas afectados, no procedentes de operacién de
crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion sera necesario el
previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los
previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados
al crédito que se pretende ampliar.

2. Tendran la condicion de ampliables inicamente aquellos
créditos que a continuacion se relacionan:

ESTADO DE GASTOS
APLICACION CONCEPTOS
011.830: Préstamos a corto plazo

(anticipo de haberes al personal)



011.831: Préstamos a largo plazo

ESTADO DE INGRESOS

CONCEPTO CONCEPTOS

830: Reintegro a corto plazo (anticipos al personal)
831: Reintegros a medio y largo plazo

3. La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de un
expediente que incoado por la unidad administrativa competente del
servicio respectivo, sera aprobado por el Alcalde, mediante Decreto,
previo informe del 6rgano Interventor.

BASE 10° Régimen de transferencias

1. Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a
otras aplicaciones presupuestarias correspondientes a diferentes
niveles de vinculacion juridica, mediante Transferencia de crédito,
con las limitaciones previstas en las normas contenidas en Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo (art. 179 y 180) y en el
Real Decreto 500/1990 (art. 41).

2. Los expedientes que se tramiten por este concepto se
iniciaran a peticion del servicio respectivo y, previo informe del
Interventor, se aprobaran por Decreto de la Presidencia de la
Entidad Local, siempre y cuando tengan lugar entre aplicaciones del
mismo area de gasto o cuando las bajas y las altas afecten a créditos
de personal. Tales expedientes seran ejecutivos desde la fecha de
sus aprobacion.

3. En otro caso, la aprobacion de los expedientes de

transferencia entre distintas Areas de Gasto correspondera al Pleno
de la Corporacidn, con sujecion a las normas sobre informacion,
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reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, para la aprobacion del
Presupuesto General.

BASE 11° Créditos generados por ingresos

1. Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los
Presupuestos los ingresos de naturaleza no tributaria especificados
en el articulo 43 del R.D. 500/1990, de 20 de abril.

2. Justificada la efectividad de la recaudacion de los
derechos o la existencia formal del compromiso, o el
reconocimiento del derecho segun los casos, se procedera a tramitar
el expediente, que se iniciard mediante propuesta del responsable
del servicio correspondiente. Su aprobacion corresponderd al
Presidente de la Corporacion siendo preceptivo, en todo caso,
informe previo del Interventor.

BASE 12° Incorporacion de remanentes

1. De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y R.D. 500/1990, podran
incorporarse a los correspondiente créditos del Presupuesto de
Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan
para ellos suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de
crédito, asi como las transferencias, que hayan sido
concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del
gjercicio, y para los mismos gastos que motivaron su
concesion o autorizacion.



b) Los créditos que amparan los compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva
recaudacion de derechos afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiados con
ingresos afectados.

2. A tal fin, y al tiempo de practicar las operaciones de
liquidacion del Presupuesto del ejercicio, la Intervencion elaborara
un estado comprensivo de:

a) Los Saldos de Disposiciones de gasto con cargo a los
cuales no se ha procedido al reconocimiento de
obligaciones.

b) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones
de Gasto y Créditos disponibles en las aplicaciones
afectadas por expedientes de concesion de créditos
extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias,
aprobados o autorizados en el ultimo trimestre del
ejercicio.

c) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones
de Gasto y Créditos Disponibles en las aplicaciones
destinadas a financiar compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de
gasto y Créditos Disponibles en aplicaciones
relacionadas con la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

3. El estado formulado por la Intervencion se sometera a

informe de los responsables de cada servicio, al objeto de que
formulen propuesta razonada de incorporaciéon de remanentes,
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propuesta que se acompafiara de los proyectos o documentos
acreditativos de la certeza en la ejecucion de la correspondiente
actuacion a lo largo del ejercicio.

4. Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el
volumen de gasto a incorporar, el Presidente, previo informe del
Organo Interventor, establecera la prioridad de actuaciones.

5. Comprobado el expediente por la Intervencién, y la
existencia de suficientes recursos financieros, se elevara el
expediente al Presidente de la Corporacion, para su aprobacion.

6. La incorporacion de remanentes sera posible aunque no
exista crédito inicial en la aplicacion presupuestaria a la que se
incorpore.

En ningun caso podran ser incorporados los créditos que,
declarados no disponibles por el Pleno de la Corporacion, continuen
en tal situacion en la fecha de liquidacion del presupuesto.

Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito
incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo que amparen
proyectos financiados con ingresos afectados que deban
incorporarse obligatoriamente.

BASE 13° Bajas por anulacion

1- Bajas por anulacién es la modificacion del Estado de gastos del
Presupuesto que supone una disminucién total o parcial en el
crédito asignado a una aplicacidon presupuestaria (articulo 49 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril). Puede darse de baja por
anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la



cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha
dotacion se estime reducible o anulable sin la perturbacion del
respectivo servicio, previo informe del Jefe del mismo.

2.- Podrén dar lugar a bajas de crédito:

a.-La financiacién de remanentes de tesoreria negativos.

b.-La financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de
crédito.

c.-La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Entidad local.

3.- La Alcaldia, de acuerdo con lo establecido en los Articulos 49 y
50 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, podra ordenar la
incoacion de un expediente de baja y la correspondiente retencion
de créditos cuando se estime que el saldo de su crédito es deducible
o anulable sin perturbacion del servicio.

Dicho expediente sera elevado al Pleno para su aprobacion, si
procede.

BASE 14° Tramitacion de los expedientes de modificacion
presupuestaria

1.-El expediente de modificacion presupuestaria lo iniciara la
Concejalia responsable del area de gasto mediante propuesta de
modificacion y con una memoria técnica razonada de las
variaciones, en la que se especificara el destino y contenido de la
dotacion planteada, justificandose la necesidad y exigencia de su
tramitacion.

Cuando, las modificaciones propuestas supongan minoraciones de
créditos, serd indispensable el informe previo del Jefe de Servicio
afectado por la minoracion que determine si ésta es posible sin
afectar al normal desenvolvimiento del servicio.
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2.-Las propuestas seran remitidas a la Intervencion de Fondos para
su analisis, tramitacion e informe.

Asimismo, sera necesaria la previa certificacion de la Intervencion
de Fondos, de la existencia de crédito suficiente en la partida
presupuestaria que deba ceder crédito. La mencionada certificacion,
junto con el informe de la Intervencidon, se integraran en el
expediente.

3.-De aquellas modificaciones propuestas cuya aprobacion
corresponda al Pleno, créditos extraordinarios, suplementos de
crédito y transferencias entre distintos grupos de funcion, salvo
cuando afecten a créditos de personal, se dara dictaminard por la
Comision Informativa de Hacienda. El dictamen y propuesta, en su
caso, de dicha Comision, junto con la documentacion del
expediente se sometera por la Alcaldia a la aprobacion del Pleno de
la Corporacion.

4.-No sera necesario dar cuenta a la Comision Informativa de
Hacienda de las propuestas de modificacion de créditos cuya
resolucion es competencia de la Alcaldia.

Estas modificaciones son las siguientes:

a) Ampliaciones de créditos.

b) Generaciones de créditos.

c¢) Transferencias entre distintos conceptos dentro de la misma area
de gasto.

d) Transferencias entre distintas areas de gasto relativas al capitulo
de personal.

e) Incorporaciones de Remanentes.

CAPITULO IV- EJECUCION DEL PRESUPUESTO



BASE 15“ Anualidad presupuestaria

1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos solo podran
contraerse obligaciones derivadas de gastos realizados en el
ejercicio.

2. No obstante, y con cardcter de excepcionalidad, se
aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de
su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos al personal,

siendo el 6rgano competente para el reconocimiento el
Presidente de la Corporacion.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores, previa incorporacion
de los correspondientes créditos.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por
el Pleno de la Corporacion, de obligaciones adquiridas
en ejercicios anteriores.

3. El art.162 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, recoge que: “Los Presupuestos Generales de las Entidades
Locales constituyen la expresion cifrada, conjunta y sistematica
de las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer la
Entidad, y sus Organismos Auténomos y de los derechos que
prevean liquidar durante el correspondiente ejercicio, asi como de
las previsiones de ingresos y gastos de las Sociedades Mercantiles
cuyo capital social pertenezca integramente a la Entidad local
correspondiente”. El art.163 del citado texto legal, recoge que:
“El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a ¢l se
imputaran:
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- Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea
el periodo de que deriven; y
- Las obligaciones reconocidas durante el mismo”.

El art. 49 de la Ley General Presupuestaria (LGP),
dispone que: “1. Con cargo a los créditos del estado de gastos de
cada presupuesto solo podran contraerse obligaciones derivadas
de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos
en general que se realicen en el propio ejercicio presupuestario,
sin perjuicio de las salvedades establecidas en los apartados 2 y 3
del art. 34 de esta ley.

2. Los créditos para gastos que en el ultimo dia del
ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas, quedaran anulados de pleno
derecho, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 58 de esta

b

ley”.
BASE 16“ Fases de la gestion del Presupuesto de Gastos

1. La Gestion de los Presupuestos de Gastos de la Entidad se
realizard a través de las siguientes Fases:

a) Autorizacion del gasto

b) Disposicion o compromiso del gasto

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion
d) Ordenacion del pago

2. No obstante, y en determinados casos en que
expresamente asi se establece, un mismo acto administrativo de
gestion del Presupuesto de gastos podra abarcar mas de una fase de
ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto administrativo



que las acumule los mismos efectos que si se acordaren en actos
administrativos separados. Pueden darse, exclusivamente, los
siguientes supuestos:

a) Autorizacion-Disposicion.
b) Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento de la
obligacion.

En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo
debera tener competencia para acordar todas y cada una de las fases
que en aquél se incluyan.

En caso de las A/, D/ u O/; o AD/ o ADO/, cuya
competencia corresponden al Pleno, este delega dicha competencia,
en su caso, en el Sr. Alcalde.

BASE 17° Autorizacion de Gastos

1. La Autorizacion de Gastos constituye el inicio del
procedimiento de ejecucion del gasto, siendo el acto administrativo
en virtud del cual se acuerda la realizacion de uno determinado, en
cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o
parte de un crédito presupuestario.

2. La Autoridad competente para dicha Autorizacion sera el
Pleno o el Presidente de la Corporacion, segun corresponda, a tenor
de lo dispuesto en el articulo 24c) del Texto Refundido de las
Disposiciones Vigentes en materia de Régimen Local, Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18 de abril.

BASE 18 Disposicion de Gastos.
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1. Disposiciéon o Compromiso de Gastos es el acto mediante
el que se acuerda la realizacion de un gasto previamente autorizado.
Tiene relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Entidad
Local a la realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en
su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2. son Organos competentes para aprobar la Disposicion de
Gastos los que tuvieran la competencia para su Autorizacion.

BASE 19° Reconocimiento de la obligacion

1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un
crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido, previa la acreditacion documental, ante el érgano
competente, de la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia
autorizaron y comprometieron el gasto.

2. La simple prestacion de un servicio o realizacion de un
suministro u obra no es titulo suficiente para que la Entidad se
reconozca deudora por tal concepto, si aquellos no han sido
requeridos o solicitados por la autoridad u 6rgano competente. Si no
ha precedido la correspondiente autorizacién, podra producirse la
obligacion unipersonal de devolver los materiales y efectos o de
indemnizar al suministrador o ejecutante.

3. Los documentos justificativos del reconocimiento de la
obligacién deberan contener, como minimo, los siguientes datos,
que se completaran con los establecido en la Disposicion Adicional
Sexta:

a) Numero y, en su caso, serie de la factura La numeracion
de las facturas sera correlativa.



b) Nombre y apellido o denominacioén social, nimero de
identificacion fiscal y domicilio del expedidor.

c) Organo que celebra el contrato, con identificacion de su
direccion y del numero de identificacion fiscal.

d) Descripcion del objeto del contrato, con expresion del
servicio a que vaya destinado.

e) Precio del contrato.

f) Lugary fecha de su emision.

g) Firma del funcionario que acredite la recepcion.

h) Las certificaciones de obras deberan justificarse
mediante las relaciones valoradas en que se
fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que
el Presupuesto de la obra, y expresardn, mediante
simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia
entre las aplicaciones detalladas en uno y otro
documento.

4. Recibidas las certificaciones de obras, facturas por obras,
servicios o0 suministros realizados, u otros documentos
justificativos, en la forma y tramites establecidos, se remitiran al
Servicio correspondiente, al objeto de que puedan ser conformados
por los responsables de los Servicios o de las unidades
administrativas correspondientes, implicando dicho acto que la
prestacion se ha efectuado de acuerdo con las condiciones
contractuales y acreditando que el servicio o suministro se ha
efectuado de conformidad con lo contratado. Los Servicios las
devolveran en el plazo mas breve posible, siendo responsables los
mismos de la demora en la tramitacion de los documentos de pago.

En el reconocimiento de obligaciones cuando se trate de

servicios que se contraten con Arquitectos, Arquitectos Técnicos,
Ingenieros o Ingenieros Técnicos, asi como en los contratos de
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obras; el 6rgano gestor pondra en conocimiento de los Servicios
Técnicos Urbanos que la citada obra o servicio se va a realizar,
para que los Servicios Técnicos Urbanos determinen el técnico
competente que valore la conformidad del trabajo realizado.

En el reconocimiento de obligaciones cuando se trate de
obligaciones que se reconocen de forma extrajudicial, teniendo en
cuenta el caracter excepcional y extraordinario de este tipo de
gastos, deberd justificarse esta situacion y que deberdn estar
conformadas por el Jefe de Servicio o Jefe de la Unidad
Administrativa y constar en el justificante del gasto el numero del
reconocimiento extrajudicial, la conformidad manifestada y la
fecha. Debera constar un informe justificativo, desde el punto de
vista técnico acerca de las unidades realizadas y los precios
aplicados segiin condiciones de mercado y de conformidad con
los contratos celebrados.

5. Cumplimentado tal requisito, se trasladaran a la
Intervencion, con el fin de ser fiscalizadas. De existir reparos, se
devolveran al Servicio a fin de que sean subsanados los defectos
apreciados, si ello es posible, o devueltas al proveedor o
suministrador, en otro caso, con las observaciones oportunas.

6. Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevaran a la
aprobacion del Presidente de la Corporacion.

BASE 20° Acumulacion de fases de ejecucion

Podran acumularse en un soélo acto los gastos de pequeia
cuantia, que tengan caracter de operaciones corrientes, asi como los
que se efectiien a través de anticipos de Caja Fija y los a Justificar.
En particular:



Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones,
asistencias y retribuciones de los miembros corporativos
y del personal de toda clase cuyas plazas figuren en el
cuadro de puestos de trabajo aprobado conjuntamente
con el Presupuesto.

Intereses de demora y otros gastos financieros.
Anticipos reintegrables a funcionarios y personal
laboral.

Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios y
suscripciones, cargas por servicios del Estado, y gastos
que vengan impuestos por la legislacion estatal o
autonomica.

Subvenciones que figuren nominativamente concedidas
en el Presupuesto.

Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones
fijas, en general, cuando su abono sea consecuencia de
contrato debidamente aprobado.

Cuotas de la SEGURIDAD SOCIAL, mejoras
graciables, medicinas y demds atenciones de asistencia
social al personal.

Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos
dentro del crédito presupuestario.

Y, en general, la adquisicién de bienes concretos y
demds gastos no sujetos a proceso de contratacion,
considerandose incluidos en este supuesto los
suministros cuando el importe del contrato sea inferior
a 18.000,00 euros, de acuerdo con el articulo 138 del
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.
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BASE 21° Documentos para el reconocimiento

1.

Para los Gastos de Personal, se observaran las siguientes
reglas:

a) La justificacion de las retribuciones bdasicas y
complementarias del personal eventual, funcionario
y laboral se realizara a través de las ndminas
mensuales, en el que deberia constar diligencia del
Jefe del Departamento de Personal acreditativa de
que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo anterior.

b) Se precisard certificacion acreditativa de la
prestacion de los servicios, que originan
remuneraciones en concepto de gratificaciones por
servicios especiales o extraordinarios, asi como de la
procedencia del abono del complemento de
productividad, de acuerdo con la normativa interna
reguladora de la misma.

Para los Gastos en bienes Corrientes y Servicios, se
exigira la presentacion de la correspondiente factura,
con los requisitos y procedimientos establecidos en la
Base 21%. Los gastos de Dietas y de Locomocion, que
seran atendidos de acuerdo con el contenido de los
actuales Convenio laboral y Pacto de los funcionarios y
de la normativa vigente.

En relacion con los Gastos Financieros, entendiendo por
tales los comprendidos en los Capitulo III y IX del
Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:




a) Los originados por intereses o amortizaciones
cargados directamente en cuenta bancaria, habra de
justificarse, con la correspondiente conformidad y
que se ajustan al cuadro de financiacion.

b) Del mismo modo se operara cuando se trate de otros
gastos financieros, si bien en esta caso habran de
acompafarse los documentos justificativos, bien
sean factura, bien liquidaciones, o cualquier otro que
corresponda.

4. Tratandose de Transferencias corrientes o de capital, se
reconocera la obligacion mediante el documento "O", si
el pago no estuviese condicionado. En otro caso, no se
iniciard la tramitacion hasta tanto no se cumpla la
condicion.

5. En los Gastos de Inversion, el contratista habra de
presentar certificacion de las obras realizadas, ajustadas
al modelo aprobado. Las certificaciones de obras, como
documentos econoémicos que refieren el gasto generado
por ejecucion de aquellas en determinado periodo,
deberan justificarse mediante las relaciones valorados en
que se fundamente, las cuales tendran la misma
estructura que el Presupuesto de la obra, y expresaran,
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la
correspondencia entre las aplicaciones detalladas en uno
y otro documento.

BASE 22° Ordenacion del Pago

1. Compete al Presidente de la Corporacion ordenar los
pagos, mediante acto administrativo materializado en relaciones de
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ordenes de pago, que recogeran, como minimo y para cada una de
las obligaciones en ellas incluidas, su importe bruto y liquido, la
identificacion del acreedor y la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. Cuando la
naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacion del mismo
podra efectuarse individualmente.

2. La expedicion de ordenes de pago se realizard por la
Tesoreria Municipal, y se acomodara al Plan de Disposicion de
fondos que establezca el Presidente. Dicho Plan tendran
periodicidad mensual y debera recoger, necesariamente, la prioridad
de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores.

3. La expedicién de ordenes de pagos contra la Tesoreria
solo podra realizarse con referencia a obligaciones reconocidas y
liquidadas.

4. Si bien dichas competencias podran ser delegadas de
acuerdo con lo establecido en el articulo 21.3 y 34.2 de la Ley 7/85
de 2 de abril Reguladora de las Bases del Régimen Local y 62.2 del
R.D. 500/1990 de 20 de abril.

CAPITULO V- PROCEDIMIENTO
BASE 23° Gastos de Personal
1. La aprobacion de la plantilla y de la relacion de puestos

de trabajo por el Pleno supone la aprobacion del gasto dimanante de
las retribuciones bésicas y complementarias, tramitandose, por el



importe correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente
ocupados, a comienzo del ejercicio.

2. La nominas mensuales cumpliran la funcion de
documento "O", que se elevara al Presidente de la Corporacion o
Delegado, a efectos de ordenacion del pago. Se regirdn por las
prescripciones contenidas en la Disposicion Adicional Tercera.

3. El nombramiento de funcionarios o la contratacion de
personal laboral, en su caso, originara la tramitacion de sucesivos
documentos contables.

4. Las cuotas de SEGURIDAD SOCIAL originaran, al
comienzo del ejercicio, la tramitacion de un documento "AD" por
importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones
originaran documentos complementarios o inversos de aquel.

BASE 24“ Trabajos extraordinarios del Personal

Soélo el Alcalde, el Secretario, el Interventor y demaés Jefes
de los servicios, y por los tramites reglamentarios, pueden ordenar
la prestacion de servicios en horas fuera de la jornada legal y en la
dependencia donde se considera necesaria su realizacion. Tales
trabajos se remuneraran mediante gratificaciones por servicios
extraordinarios o complemento de productividad.

Los Jefes de los servicios responderan de la efectiva
prestacion del trabajo extraordinario.

BASE 25“ Dietas e indemnizaciones especiales

Los gastos de utilizacion de vehiculos y las indemnizaciones
por viajes en interés de la Entidad, se satisfaran con cargo a los
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conceptos 230, 231 y 233 del Estado de Gastos del Presupuesto, en
virtud de la orden de la Presidencia, siendo abonadas con arreglo a
las normas siguientes:

a) A los cargos electivos, las que corresponda al Grupo A de
funcionarios.

b) Al personal, sea funcionario, laboral o eventual, las que
correspondan segun la vigente legislacion en cada momento.

BASE 26“ Otras disposiciones en materia de régimen de personal

1. Los créditos de gastos de personal no implicaran, en
ninglin caso, reconocimiento de derechos ni modificaciones de las
relaciones de puestos de trabajo.

2. La contratacion de Personal con cargo a los Créditos de
Inversion se hard conforme a la normativa vigente.

BASE 27 Nominas

Las retribuciones del personal se ajustaran a lo previsto en la
Ley 30/84, de 2 de agosto, para la Reforma de la Funciéon Publica y
demas disposiciones que la desarrollan o complementan, asi como a
lo que se establezca en la Ley de Presupuestos Generales del
Estado.

Los haberes, gratificaciones o indemnizaciones de las
personas que perciban fondos municipales, se satisfaran por medio
de némina tUnica a fin de cada mes. No obstante, por via de
excepcion y debidamente motivado, se podran confeccionar
noéminas de incidencias previa resolucion del Sr. Alcalde-
Presidente.



En el supuesto de prestacion de servicios en distintas
dependencias durante el periodo de devengo, de acuerdo con lo que
previene la Orden por la que se establece la estructura de los
Presupuestos de las Entidades Locales, las retribuciones se
imputaran a la aplicacion donde hubieran prestado los servicios la
mayor parte del mes.

Los documentos que hayan de tener incidencia en la némina
del mes se aportaran antes del dia 8, fijandose el dia 18 o inmediato
dia laborable posterior como limite para la remision de la némina a
la Intervencion a efectos de su fiscalizacion y posteriormente la
Tesoreria Municipal procedera a la expedicion de las ordenes de

pago.

Las nominas se justificaran con la acreditacion de la Entidad
Bancaria a través de la cual se realice el pago.

BASE 28“ Aportaciones y subvenciones

1. En el supuesto de aportaciones obligatorias a otras
Administraciones, si el importe es recocido, al inicio del ejercicio se
tramitara documento "AD". Si no lo fuere, se instara la retencion de
crédito por la cuantia estimada.

2. Las subvenciones nominativamente establecidas en el
Presupuesto originaran la tramitacion de un Documento "AD", al
inicio del ejercicio. El resto, originaran el mismo documento en el
momento de su concesion.

3. La concesion de cualquier tipo de subvencion o cantidad
requerird la formacion de un expediente en el que conste:
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- El destino de los fondos.

- Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda
procederse al pago.

- Causas motivadoras del reintegro, en su caso, de los
importes percibidos.

4. Para que pueda expedirse, la orden de pago de Ia
subvencion es imprescindible que el Servicio correspondiente
acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo
de concesion. Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben
cumplirse con posterioridad a la percepcion de los fondos, el
Servicio deberéd establecer el periodo de tiempo en que, en todo
caso, aquellas se deben cumplir.

5. En tal supuesto, la Intervencion registrard esta situacion
como fondos pendientes de justificacion, a fin de efectuar su
seguimiento y proponer las medidas pertinentes.

6. Con caracter general, y sin perjuicio de las
particularidades de cada caso, para la justificacion de la aplicacion
de los fondos recibidos por este concepto se tendra en cuenta:

a) Si el destino de la subvencion es la realizacion de obras
o instalaciones, serd preciso informe de los servicios
técnicos municipales de haberse realizado la obra o
instalacion conforme a las condiciones de la concesion.

b) Si estd destinada a la adquisicion de materiales de
caracter fungible, prestacion de servicios u otra finalidad
de similar naturaleza, se precisara la aportacion de
documentos originales acreditativos de los pagos
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realizados, que deberdn ajustarse a las prescripciones
contenidas en la Disposicion Adicional Sexta.

7. El perceptor de cualquier subvencion deberd acreditar
encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda
Local.

Habra de cumplirse lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Se prevén las siguientes dotaciones presupuestarias:
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Grupo

136

151

1522
161
1621
231
231
231
241
241

241
326
326
3343
3344
3344
336
341
341
441

912

Total
Subvenciones

Capitulo Articulo

4

R TR T R S N
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46

48

42
48
46
48
48
48
47
48

48
48
48
48
48
48
48
48
48
47

48

Programa
Subprograma

462

480

42001
480
463
480

48901

48902
470

48901

48902
48901
48902

489
48901
48902

480
48901
48902

472

480

Descripcion

AYUNTAMIENTOS, BOMBEROS DE VALLADOLID

A FAMILIAS E INSTITUCIONES SIN FINES DE
LUCRO (Comunidades de Torrelago)

OTRAS TRANSFERENCIAS (FEMP)

AIMRD

A MANCOMUNIDADES

ATENCIONES BENEFICAS-ASISTENCIALES
CRUZ ROJA

SUBVENCIONES A DEPENDIENTES
SUBVENCIONES PARA FOMENTO DEL EMPLEO
AYUDAS PARA LA FORMACIONDE ALUMNOS EN
EL AULA MENTOR 2017

CONVENIOS CON DIFERENTES ENTIDADES
OTRAS TRANSFERENCIAS

OTRAS TRANSFERENCIAS

OTRAS TRANSFERENCIAS

SUBVENCIONES ASOCIACIONES JUVENILES
AYUDAS AL ESTUDIO UNIVERSITARIOS
ERMITA

ENTIDADES DEPORTIVAS

AYUDAS A DEPORTISTAS

SUBVENCIONES PARA REDUCIR EL PRECIO A
PAGAR EL CONSUMIDOR

FEDERACIONES DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

BASES EJEC PTO 2017

Importe

6,00 €

22.000,00 €

0,00 €
4.000,00 €
292.713,00 €
165.000,00 €
22.500,00 €
10.000,00 €
20.000,00 €
1.500,00 €

3.000,00 €
26.000,00 €
21.000,00 €
30.000,00 €

2.200,00 €
10.000,00 €

5.000,00 €
20.000,00 €

5.000,00 €

0,00 €

4.500,00 €

664.419,00 €



Base 29° Convenios de colaboracion

Se autoriza al Sr. Alcalde para que regule la
formalizacion de convenios de colaboracion con asociaciones y
entidades inscritas en el Registro Municipal que exista al efecto,
para el desarrollo de diversas actividades.

BASE 30° Justificacion de las subvenciones y convenios de
colaboracion.

1. Las Entidades ciudadanas, o entidades privadas
subvencionadas, o que perciban cantidades con motivo de un
convenio de colaboracion, justificardn la utilizacion de los
fondos recibidos en los plazos y forma legalmente establecidos.
La falta de justificacion producira la obligacion de devolver las
cantidades no justificadas y, en su caso, la inhabilitacion para
percibir nuevas subvenciones, sin perjuicio de satisfacer el
interés legal, a partir de la fecha en que debid rendir la cuenta y
hasta la fecha en que se verifique el reintegro.

2. En aquellos supuestos especiales en los que la
realizacion de las actividades no permitan la justificacion de la
subvencion en los plazos legalmente establecidos, en el
momento de su concesion podran establecerse otros diferentes,
si bien siempre con el limite de 31 de diciembre del ejercicio en
que tal subvencion fue concedida o excepcionalmente la fecha
limite que figure en el acuerdo de concesion.

3. Previamente al reconocimiento de la obligacion y
correspondiente ordenacion del pago, las personas, Entidades o
Instituciones justificaran documentalmente la realizacion de la
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actividad subvencionada aportando a tal efecto facturas y documentos
acreditativos del gasto efectuado, acompafiados de relacion detallada de los
pagos efectuados, haciendo constar los descuentos a que estén sujetos y la
liquidacion final. Los justificantes presentados cumpliran los requisitos
exigidos en la normativa que regula el deber de expedir y entregar factura
que incumbe a los empresarios y profesionales.

Habra de cumplirse lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

BASE 31° Gastos de Inversion

Se consideran gastos de inversion aquellos en los que incurra o se
prevea incurrir destinados a la creacion de infraestructuras y a la creacion
o adgquisicion de bienes de naturaleza inventariable necesarios para el
funcionamiento de los servicios y aquellos otros gastos que tengan cardcter
amortizable. Los gastos deben reunir alguna de las siguientes
caracteristicas:

a) Que no sean bienes fungibles.

b) Que tengan una duracion previsiblemente superior al ejercicio
presupuestario.

¢) Que sean susceptibles de inclusion en inventario.

d) Ser gastos que previsiblemente no sean reiterativos.

En general seran imputables a este capitulo los gastos previstos en
los anexos de inversiones reales que se unan a los presupuestos generales de
las entidades locales.

La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de
reposicion en infraestructura y bienes destinados al uso general o asociada al
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funcionamiento de los servicios, precisara de la tramitacion del - Un programa de posible desarrollo de los trabajos en
expediente que proceda conforme a la legislacion vigente, al que tiempo y coste Optimo de caracter indicativo.
se incorporard, en todo caso, la siguiente documentacion: - Procedimiento que se estima mas adecuado para la
ejecucion de las obras: mediante contrata o directamente
a) El Proyecto, que debera referirse, necesariamente, a por la Administracion.
obras completas, entendiéndose por tales las b) Constancia de que se ha incoado expediente de imposicion de

susceptibles de ser entregadas al uso general o al
servicio correspondiente, sin perjuicio de ulteriores
ampliaciones de que posteriormente puedan ser
objeto, comprenderd todos y cada uno de los
elementos que sean preciso para la ejecucion de la
obra. Cuando una obra admita diferentes fases,
podran redactarse proyectos independientes relativos
a cada una de sus partes, siempre que éstas sean
susceptibles de utilizaciéon independiente en el
sentido del uso general o del servicio, o puedan ser
sustancialmente definidas y preceda autorizacion
administrativa que funde la conveniencia del referido
fraccionamiento. Comprendera:

- Memoria, que considerara las necesidades a
satisfacer y los factores de todo orden a tener
en cuenta.

- Los planos de conjunto y de detalle
necesarios para la perfecta definicion de la
obra.

- El pliego de prescripciones técnicas
particulares, donde se hara la descripcion de
las obras y se regulara su ejecucion.

- El Presupuesto, con expresion de los precios
unitarios  descompuestos,  estados  de
cubicaciones o mediciones y los detalles
precisos para su valoracion.
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contribuciones especiales o informe sobre su improcedencia.

¢) Periodo de amortizacidn, razonando la vida util estimada.

d) Evaluacion de los gastos de funcionamiento y conservacion en
ejercicios futuros, a fin de conocer la posibilidad de su cobertura.

e) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

f) En el supuesto de que la actuacion comporte compromisos de
inversion para ejercicios futuros, deberd constar informe
favorable del Interventor, relativo al cumplimiento de los
establecido en la Base 33.

Los limites cuantitativos para la contratacién directa seran los
establecidos con caracter general para la Administracion del Estado,
conforme a la legislacion vigente.

Con excepcion de los supuestos singulares legalmente previstos, en
los expedientes de contratacion directa deberd quedar constancia de que,
previamente a la adjudicacion, se ha consultado, al menos, a tres empresas,
salvo que los técnicos municipales informen motivadamente que no es
posible o menos eficiente..

Podran ejecutarse las obras de inversion o de reposicion antes
enumeradas, asi como las de mera conservacion, directamente por la Entidad
en aquellos supuestos en que su ejecucion por este sistema suponga una
mayor celeridad, extremo que habra de justificarse en el expediente.
Igualmente, en los demas supuestos previstos en la normativa de Contratos
de las Administraciones Publicas con los requisitos en ella recogidos.



A la finalizacion de las obras se procedera a su
recepcion.

BASE 32° Normas especiales en materia de suministros

1. A todo contrato de suministro precedera la tramitacion
y resolucion del expediente de contratacion, con aprobacion del
pliego de bases, si no se ajusta al Pliego tipo vigente, y del gasto
correspondiente.

2. Los expedientes se iniciaran mediante peticion del
Servicio correspondiente, en la que se determine la necesidad de
la adquisicion, mediante informe razonado, en el que se
expondran, también, las caracteristicas y su importe calculado.
Se unira al expediente el certificado de existencia de crédito,
expedido por el Interventor.

3. Cuando el contrato se refiera a suministros menores
que hayan de verificarse directamente en establecimientos
comerciales abiertos al publico, podrd sustituirse el
correspondiente pliego por una propuesta razonada de
adquisicion. Se consideran suministros menores, a estos efectos,
aquellos que se refieran a bienes consumibles o de facil
deterioro, cuyo importe sea inferior a 18.000,00 euros.

BASE 33“ Contratos menores
La ejecucion de gastos mediante contrato menor
respetard en todo caso los limites maximos, cuantitativos y

cualitativos, establecidos en la legislacion vigente, y
especialmente en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
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Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre.

Los contratos menores se definiran exclusivamente por su cuantia de
conformidad con el articulo 138.3 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre. Tendran la consideracion de contratos menores:

a) Los de obras por importe inferior a 50.000,00 €, excluido el IVA.
b) El resto de los contratos por importe inferior a 18.000,00 €,
excluido el IVA.

1.Conforme con los articulos 111 y 138.3 del TRLCSP, la tramitacion de
estos expedientes s6lo exigird la aprobacion del gasto y la incorporacion al
mismo de la factura correspondiente que retna los requisitos
reglamentariamente establecidos y en el contrato menor de obras, ademas, el
presupuesto de

obras, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas especificas
asi lo requieran. Estos contratos no podran tener una duracion superior a un
afo, ni ser objeto de prorroga ni de revision de precios.

Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto
eludir los tramites y cuantias regulados en la presente Seccion.

2. No obstante lo anterior, los contratos menores en el Ayuntamiento de
Laguna de Duero seguiran el siguiente procedimiento:

A.1) TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES INFERIORES A
3.000,00 €.



1. Solo podran contratar con el Ayuntamiento las personas
naturales o juridicas espafiolas o extranjeras que tengan plena
capacidad de obrar, no estén incursas en prohibicion de
contratar y estén al corriente de sus obligaciones tributarias con
la Agencia Tributaria y con la Seguridad Social y que debera
acreditarse en el expediente.

Los empresarios deberan contar con la habilitacion empresarial
o profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de
la actividad o prestacion que constituya el objeto del contrato.

Los empresarios que fueren personas juridicas solo podran ser
adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad
que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean
propios, acreditandose la capacidad de obrar, mediante la
escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto
fundacional.

2. Seré obligatorio que el o6rgano gestor solicite retencion de
crédito previamente al encargo de la prestacion para todo gasto,
a efectos de garantizar la existencia de crédito disponible al que
imputar el gasto a realizar.

3. Los responsables de la gestion del gasto cuidardn
especialmente de no realizar el encargo firme o la orden de
ejecucion de la prestacion sin la existencia de crédito
presupuestario disponible y suficiente al que imputar el gasto de
la operacion, haciéndose efectiva su responsabilidad personal
para hacer frente al importe de las operaciones efectuadas.

La tramitacion se efectuara del siguiente modo:
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1°) Solicitud de retencion de crédito a la Intervencién Municipal.

2°) Aprobacion del gasto.

3°) Factura conformada por el Jefe del Servicio o Jefe de la Unidad
Administrativa responsable de la gestion del gasto y en caso de obras
menores, ademas, con la memoria-presupuesto correspondiente.

4°) Aprobacion del ADO.

En el reconocimiento de obligaciones cuando se trate de servicios que se
contraten con Arquitectos, Arquitectos Técnicos, Ingenieros o Ingenieros
Técnicos, asi como en los contratos de obras; el 6rgano gestor pondra en
conocimiento de los Servicios Técnicos Urbanos que la citada obra o
servicio se va a realizar, para que los Servicios Técnicos Urbanos
determinen el técnico competente que valore la conformidad del trabajo
realizado.

A2) TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES IGUALES O
SUPERIORES A 3.000,00 €.

Respecto de la gestion de estos expedientes se debera seguir el proceso que a
continuacion se describe:

a) Para los contratos entre 3.000,00 y 9.000,00 €, la tramitacion del
expediente de contratacion serd responsabilidad del Servicio
correspondiente.

El expediente se iniciara con la propuesta del Jefe del Servicio en la que se
acredite la necesidad e idoneidad del gasto que se pretende contratar, con la
conformidad del Concejal Delegado correspondiente.

La propuesta de gasto debera especificar las condiciones administrativas,
técnicas y econdmicas de la contratacion que se pretende realizar.

Si se tratara de un contrato de obras, debera anadirse, ademas, el presupuesto
de las obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto



cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente
solicitarse el informe de supervision del proyecto cuando el
trabajo afecte a la estabilidad,

seguridad o estanqueidad de la obra.

El expediente se remitird a la Intervencion Municipal para la
expedicion del documento RC de retencion de crédito, requisito
indispensable para que el Servicio pueda continuar con la
tramitacion del expediente.

El Servicio solicitard ofertas, como minimo, a tres empresas
capacitadas para la ejecucion del contrato y, en caso de que no
fuera posible, debera justificarlas causas por lo que ello no fuera
posible de forma debidamente acreditada.

Solo podran contratar con el Ayuntamiento las personas
naturales o juridicas espafiolas o extranjeras que tengan plena
capacidad de obrar, no estén incursas en prohibicion de
contratar y estén al corriente de sus obligaciones tributarias con
la Agencia Tributaria y con la Seguridad Social y que debera
acreditarse en el expediente.

Los empresarios deberan contar con la habilitacion empresarial
o profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de
la actividad o prestacion que constituya el objeto del contrato.

Los empresarios que fueren personas juridicas solo podran ser
adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o &mbito de actividad
que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean
propios, acreditdndose la capacidad de obrar, mediante la

Pagina 21 de 38

BASES EJEC PTO 2017

escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional.

El Servicio solicitard las ofertas o proposiciones, notificando los Pliegos
técnicos u otras condiciones exigidas para poder acceder a la licitacion.

La adjudicacion se resolvera por la Alcaldia o por la Concejalia Delegada y
aprobard a su vez el gasto.

En el reconocimiento de obligaciones cuando se trate de servicios que se
contraten con Arquitectos, Arquitectos Técnicos, Ingenieros o Ingenieros
Técnicos, asi como en los contratos de obras; el drgano gestor pondra en
conocimiento de los Servicios Técnicos Urbanos que la citada obra o
servicio se va a realizar, para que los Servicios Técnicos Urbanos
determinen el técnico competente que valore la conformidad del trabajo
realizado.

b) Para los contratos de obras superiores a 9.000,00 e inferiores a 50.000 €, y
para el resto de contratos superiores a 9.000,00 e inferiores a 18.000,00 €, el
procedimiento serd el mismo que el descrito en el punto anterior, con la
diferencia de que la tramitacion del expediente de contratacion
corresponderd a la Unidad Administrativa de Contratacion.

BASE 34° Gastos plurianuales

Son gastos de caracter plurianual aquéllos que extienden sus efectos
econémicos a ejercicios posteriores a aquél en que se autoricen y
comprometan.

Podrén adquirirse compromisos de gastos con cardcter plurianual
siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se
encuentren en alguno de los casos previstos en el articulo 174 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.



CAPITULO VI- PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS
DE CAJA FIJA

BASE 35° Pagos a justificar

1. Solo se expediran ordenes de pago a justificar con
motivo de adquisiciones o servicios necesarios cuyo abono no
pueda realizarse con cargo a los anticipos de Caja fija, y en los
que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a
su realizacion. Asimismo, cuando por razones de oportunidad u
otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario
para agilizar los créditos. La autorizacion corresponde, en todo
caso, al Presidente de la Corporaciéon o delegacion en su caso,
debiendo identificarse la Orden de Pago como "A Justificar", sin
que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicion.

2. La expedicion de 6rdenes de pago a justificar habra de
acomodarse al Plan de Disposicion de Fondos de la Tesoreria,
que se establezca por el Presidente.

3. Podran entregarse cantidades a justificar a los
funcionarios y laborales habilitados, fijos en plantilla.
La habilitacion se llevara a cabo mediante Decreto de Alcaldia.

4. En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes de la
finalizacion del ejercicio, los perceptores de fondos a justificar
habran de aportar al Organo Interventor los documentos
justificativos de los pagos realizados, reintegrando las cantidades
no invertidas. No obstante, es obligatorio rendir cuenta en el
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plazo de ocho dias contador a partir de aquel en que se haya dispuesto de la
totalidad de la cantidad percibida.

5. Los fondos sdlo pueden ser destinados a las finalidades para las
que se concedieron, debiendo justificarse con documentos originales de la
inversion realizada, que habran de reunir los requisitos previstos en la
Disposicion Adicional Séptima. Se tendrd en cuenta, en todo caso, la
prohibicion de contrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi como
atender retenciones tributarias, asi como para atender facturas sujetas a
retencion de IRPF, contratacion administrativa y abono de subvenciones.
Igualmente se tendrdan en cuenta los principios de especialidad
presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

6. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los
mismos conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder
fondos pendientes de justificacion.

7. De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.

8. Se entregaran cantidades "A justificar" en los términos
establecidos para gastos necesarios del Area de Bienestar Social (para fiestas
y gastos de diversas actividades identificadas con claridad), a Policia Local,
a Fomento del empleo, a Servicios Sociales, a los responsables de la Nave-
almacén y al conserje-notificador municipal para gastos puntuales tales
como sellos de correos, pagos de contra reembolsos previamente autorizados
y otros gastos claramente identificados.

BASE 36 Anticipos de Caja Fija
1. Con caracter de anticipos de Caja Fija se podran efectuar

provisiones de fondos a favor de los habilitados que proponga el Tesorero,
para atender a los gastos corrientes de cardcter repetitivo, previstos en el



articulo 73 del R.D. 500/1990. En particular, podran atenderse
por este procedimiento:

- QGastos de reparacion, conservacion (conceptos 212,
213y 214).

- Material ordinario no inventariable (conceptos 220 y
221).

- Dietas, gastos de locomocion 'y  otras
indemnizaciones (articulo 23).

2. La percepcion de dietas y demas indemnizaciones por
parte de los funcionarios y personal laboral de esta Corporacion
seran en la misma cuantia y por los mismos conceptos que en el
momento de su devengo existan para la Administracion del
Estado de acuerdo con lo establecido en el R.D. 462/2002, de 24
de mayo, sobre indemnizaciones por razon del Servicio.

Los gastos de viaje se abonaran por el importe del billete
o pasaje utilizado.

El expediente de gasto debera contener al menos:

- Solicitud del funcionario o personal laboral.

- Informe del Jefe del Servicio correspondiente.

- Solicitud de Retencion de Crédito a Intervencion y
fiscalizacion del expediente.

- Resolucion de la Presidencia autorizando la
Comision del Servicio con derecho al pago de dietas
y gastos de locomocion en su caso.

Efectuada la Comision de Servicios, se debera proceder
por el interesado a presentar la justificacion de los gastos
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realmente realizados, junto con la propuesta de Decreto de autorizacion, en
la Intervencion para su fiscalizacion previa, debiendo contener los siguientes
documentos:

- Cuenta justificativa realizada por el interesado a la que se uniran
los documentos originales de los gastos (Billete o pasaje
utilizado, factura del hotel,.....)

- Propuesta de Decreto aprobando la justificacién realizada y
ordenando el pago.

- Fiscalizacion previa por la Intervencion.

- Resolucion de la Presidencia aprobando la cuenta justificativo y
ordenando el pago de la misma.

Las dietas que se percibirdn en comision de servicios dentro del
territorio nacional serdn las establecidas en el Anexo del R.D. 462/2002, de
24 de mayo (revisado por Acuerdo del Consejo de Ministros de 2 de
diciembre de 2005), sobre indemnizaciones por razoéon del Servicio y que
seran las siguientes:

Grupos alojamiento manutencion  Dieta entera

Grupo 1 102,56 € 53,34 € 155,90 €
Grupo 2 65,97 € 37,40 € 103,37 €
Grupo 3 48,92 € 28,21 € 77,13 €

Correspondiendo las del Grupo 1 a los cargos electivos y al Personal
del grupo A o asimilado.

Correspondiendo las del Grupo 2 al Personal del grupo B o
asimilado.

Correspondiendo las del Grupo 3 al Personal del grupo C, D y E o
asimilado.



La cuantia del importe por indemnizacion de residencia
eventual se fija en el 60% del importe de las dietas enteras.

Para el resto de esta materia y no regulado en estas Bases
se estard a lo establecido en la normativa vigente.

2. El régimen de los anticipos de Caja Fija sera el
establecido en el R.D. 725/1989, de 16 de junio sobre anticipos
de caja fija, con las oportunas adaptaciones al Régimen Local.

3. Seran autorizados por el Presidente de la Corporacion
y su importe no podré exceder de la cuarta parte de la aplicacion
presupuestaria a la cual han de ser aplicados los gastos que se
realizan por este procedimiento.

4. Los fondos librados por este concepto tendran, en todo
caso, el caracter de fondos publicos, y formaran parte integrante
de la Tesoreria. Los intereses que produzcan los referidos fondos
seran ingresados en la forma prevista en esta Bases, con
aplicacion al oportuno concepto del presupuesto de ingresos.

5. La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos
no serd superior a 601.01 euros. Para su realizacion, debera
seguirse la tramitacion establecida en cada caso, de la que
quedara constancia documental. El "paguese", dirigido al Cajero,
debera figurar en las facturas, recibos o cualquier otro
justificante que refleje la reclamacion o derecho del acreedor.

6. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen
la reposicion de fondos, los habilitados rendiran cuentas ante el
Tesorero, que las conformard y trasladara a la Intervencion para
su censura. Dichas cuentas se aprobaran mediante Decreto de la
Presidencia.
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7. Aprobadas las cuentas, se expediran las ordenes de pago de
reposicion de fondos, con aplicacion a los conceptos presupuestarios que
correspondan las cantidades justificadas.

8. Sin perjuicio de lo previsto en el apartado 6° anterior, y con
referencia a la fecha final de cada trimestre natural, los habilitados daran
cuenta al Tesorero de las disposiciones realizadas y de la situacion de los
fondos.

9. Los fondos estaran situados en cuentas bancarias con la
denominacion "Ayuntamiento de Laguna de Duero Provision de Fondos", y
en ellas no se podran efectuar otros ingresos que los procedentes de la
Entidad, por las provisiones y reposiciones de fondos. Las salidas de
numerario de dichas cuentas se realizard mediante talobn nominativo u orden
de transferencia bancaria, destindndose tan solo al pago de los gastos para
cuya atencion se concedio el anticipo de caja fija.

10. Podré autorizarse la existencia, en las Cajas pagadoras, de
cantidades de efectivo para atender necesidades imprevistas y gastos de
menos cuantia. De la custodia de estos fondos serd responsable el Cajero-
Pagador.

BASE 37° Funciones de las Cajas Pagadoras

Los Cajeros pagadores deberan realizar las siguientes operaciones de
comprobacion en relacion con las que realicen derivadas del sistema de
anticipo de caja fija:

a) Contabilizar todas las operaciones en los libros determinados al
efecto.

b) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de
los gastos y los pagos consiguientes sean documentos auténticos



y originales, que cumplen los requisitos fijados en la
Disposicion Adicional Séptima, y que en ellos figure
el "paguese" de la unidad administrativa
correspondiente.
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BASE 38° De la Tesoreria

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos

c) Identificar la personalidad y legitimacion de los financieros del Ente Local y, tanto por operaciones presupuestarias como no
perceptores mediante la documentacion pertinente, presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.
en cada caso.
d) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado y BASE 39° Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria
cuidar de cobrar los intereses que procedan, para su
posterior ingreso en la Tesoreria. 1. Correspondera al Tesorero la elaboracion del Plan mensual de
e) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que Disposicion de Fondos de la Tesoreria, cuya aprobacion corresponde al
procedan. Presidente o Delegacion en su caso.
f) Facilitar los estados de situacion a que se refiere el
nimero 8° de la Regla 33 y en las fechas 2. La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio
establecidas. de obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la
g) Rendir las cuentas que correspondan, con la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus
estructura que determine la Intervencion, a medida vencimientos temporales.
que sus necesidades de tesoreria aconsejen la
reposicion de fondos utilizados, y, necesariamente, 3. La Entidad Local podra concertar operaciones de crédito en todas
en el mes de diciembre de cada afio. sus modalidades, tanto a corto como a largo plazo, asi como operaciones
h) Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los financieras de cobertura y gestion del riesgo del tipo de interés y del tipo de

cheques o, en su caso, las relaciones que hubieren
servido de base a su expedicion por medios
informaticos. En el supuesto de cheques anulados
deberan proceder a su inutilizacion y conservacion a
efectos de control.

cambio.
BASE 40° Reconocimiento de derechos
Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se

conozca la existencia de una liquidacion a favor de la Entidad. A estos
efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procederd a su

CAPITULO VII- EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS

aprobacion y, simultdneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad
con las siguientes reglas:
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d)

2

h)

En las liquidaciones de contraido previo e ingreso
directo, se contabilizara el reconocimiento del
derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se
trate.

En las liquidaciones de contraido previo e ingreso
por recibo, se contabilizara en el momento de
aprobacion del padron.

En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido
previo, cuando se presenten y se haya ingresado su
importe.

En el supuesto de subvenciones o transferencias a
percibir de otras Administraciones, Entidades o
particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados  requisitos, se contabilizara el
compromiso en el momento del acuerdo formal.

La participacion en Tributos del Estado se
contabilizara mensualmente, en forma simultanea, el
reconocimiento y cobro de la entrega.

En los préstamos concertados, a medida que tengan
lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el
reconocimiento de derechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.

En los supuestos de intereses y otras rentas, el
reconocimiento del derecho se originara en el
momento del devengo.

En los supuestos de monetarizacion de los
aprovechamientos urbanisticos, el reconocimiento
del derecho se contabilizara cuando existan
documentos fehacientes que acrediten el compromiso
firme de aportacion.

BASE 41° Control de la Recaudacion
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1. Por los Servicios Economicos se adoptaran las medidas
procedentes para asegurar la puntual realizacion de las liquidaciones
tributarias y procurar el mejor resultado de la gestion recaudatoria.

2. El control de la Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que
deberd establecer el procedimiento para verificar la aplicacion de la
normativa vigente en materia recaudatoria, asi como el recuento de valores y
demas actuaciones que prevé la Ley.

3. En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamiento y
fraccionamientos de pago se aplicara la normativa contenida en la
Ordenanza General de Recaudacion, y, en su defecto, la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, Ley General Tributaria y Disposiciones que la
desarrollan, Reglamento de Recaudacion y la Ley General Presupuestaria.

BASE 42°¢ Contabilizacion de Cobros

1. Los ingresos procedentes de la Recaudacion, en tanto no se
conozca su aplicacion presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos
Pendientes de Aplicacion, integrandose, desde el momento en que se
producen, en la Caja Unica.

2. Los restantes ingresos se formalizaran mediante la correspondiente
documentacion, aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el
momento de producirse el ingreso.

3. Cuando los distintos servicios tengan informacion sobre concesion
de subvenciones, habran de comunicarlos de inmediato a Intervencion y
Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas.



4. En el momento en que se produzca cualquier abono en
cuantas bancarias, la Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de
la Intervencion a efectos de su formalizacion contable.

BASE 43° Papel de las multas

La administracion del Papel de Multas corresponde al
Tesorero, bajo su responsabilidad directa, que habra de llevar
una cuenta de cada perceptor. Los ingresos que se produzcan se
depositaran diariamente en cuentas bancarias, debiendo aplicarse
a Presupuesto con periodicidad quincenal.

CAPITULO VIII- DE LA LIQUIDACION Y CIERRE
DEL EJERCICIO

BASE 44°

Antes del dia 15 de diciembre, los jefes de las
Dependencias deberan presentar en la Intervencion, una relacion
firmada por ellos, en la que hagan constar las cantidades que
adeudan a los diversos perceptores por suministros hechos al
Centro o Dependencia respectiva correspondiente al afio.

A la relacion se unirdn, las facturas, cuentas y
documentos comprobantes de la deuda.

En relacion con los gastos que correspondan a los
ultimos dias o periodos del afo, deberdn facturarse, una vez
recepcionadas, con la mayor inmediatez posible y la remision,
recepcion y registro de los justificantes, se deberd producir,
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con respecto a la fecha de facturacion, también de la forma més inmediata.

Quienes no cumplan asi esta obligacion seran responsables ante los
perceptores antedichos ya que al, practicarse por Intervencion la liquidacion
del Presupuesto en la fecha en que la Ley determina, y no teniendo aquella
oficina antecedente alguno, se anularan los créditos correspondientes.

BASE 45

Sin perjuicio de lo que disponen los articulos del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 47 del R.D. 500/1990 y demaés
disposiciones aplicables, las retenciones de crédito realizadas que al 31 de
diciembre, no hubieran sido seguidas del correspondiente compromiso de
gasto, seran anuladas. Ello sin perjuicio de la utilizaciéon en su caso del
documento "R.C." barrado.

BASE 46“

En la liquidacion del Presupuesto se tendran en cuenta las siguientes
normas:

1°.-A fin de cada ejercicio quedaran anulados los saldos de créditos.

No obstante, se podran incorporar al Presupuesto de Gastos del
ejercicio siguiente los remanentes de crédito en los términos que indica los
arts. 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y 47 del Real
Decreto 500/90.

2°-Las obligaciones reconocidas y no satisfechas y los derechos
liquidados y sin realizar el Ultimo dia del ejercicio se incluirdn en la
agrupacion de "Presupuestos Cerrados".



3°-Para la parte de ingresos se formard Ila
correspondiente relacion de deudores, y para la de gastos se
confeccionara también la de acreedores, especificando en cada
una de ellas nombre, apellidos, razén social y titulares de los
créditos o débitos, conceptos de los mismos y cantidades
liquidadas.

4°-Se entenderan por "obligaciones reconocidas"
aquéllas que, por acuerdo de la Corporacién u Organo
competente, con expresa consignacion en el Presupuesto y sin
infraccion de ley se hubieran contraido pero no satisfecho total o
parcialmente, antes de finalizar el ejercicio economico a que
correspondan.

5°.-Se entenderan "derechos liquidados" aquéllos que
teniendo sefialado para la Administracion Local de un modo fijo
y cierto, y no meramente calculado como probable, la cantidad
que por ingresos se hayan de percibir, no se hayan realizado en
todo o en parte al finalizar el correspondiente ejercicio
econdémico. Para la determinacion del Remanente de Tesoreria,
en virtud de lo dispuesto en el art. 3 del Real Decreto 500/90, se
consideraran derechos de dificil o imposible recaudacion los de
antigliedad superior a un afio, salvo los afectados a inversiones y
aquéllos que por las especiales caracteristicas del derecho o del
deudor justifiquen esta consideracion.

6°.-Conforme dispone la normativa vigente, se dara
aplicacion corriente a todos los derechos reconocidos y
liquidados durante la vigencia de un Presupuesto aun cuando las
cantidades a satisfacer procedan de ejercicios anteriores.

Pagina 28 de 38

BASES EJEC PTO 2017

CAPITULO IX- CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 47° Fiscalizacion

1. La fiscalizacion se ejercera por la intervencion conforme a lo
dispuesto en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y demas
disposiciones concordantes. Unicamente podra llevarse a cabo en los
expedientes y actuaciones de los que se tenga conocimiento y de acuerdo
con los medios personales disponibles.

Para el ejercicio de sus funciones el drgano interventor podra requerir
la documentacion, aclaraciones e informes que considere necesarios, en
virtud de lo establecido en el articulo 222 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo.

2. De conformidad con el art. 219 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, no estaran sometidos a intervencion previa los
gastos de material no inventariable, contratos menores, asi como los de
caracter periodico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 € que, de
acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema
de anticipos de caja fija.

3. En las Sociedades Mercantiles, se ejerceran las funciones de
control financiero y control de eficacia. El ejercicio de tales funciones se
desarrollard bajo la direccion del Organo Interventor, bien por los
funcionarios que se designen para ello, bien con auditores externos y
conforme a las directrices que se aprueben por el Pleno.



4. Conforme al art. 219.2 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, la fiscalizaciébn previa de las
obligaciones y gastos incluidos en la presente base se
realizaran mediante la comprobaciéon de los siguientes

extremos:

a)

b)
c)

d)

La existencia de crédito presupuestario y que el
propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto y
obligacion que se proponga contraer.

En los casos en que se trate de contraer
compromisos de gastos de caracter plurianual, se
comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado
en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo.

Que los gastos se generan por 6rgano competente.
Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la
naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes se contienen en la presente base.

En los expedientes de reconocimiento de
obligaciones debera comprobarse que responden a
gastos aprobados y fiscalizados favorablemente.

Extremos adicionales a fiscalizar:

Primero.- En los expedientes de contratacion de
personal laboral, los extremos adicionales a que se
refiere el apartado c) de la presente base, seran los
siguientes:

1. Propuesta de convocatoria para la
contratacion de personal laboral fijo:
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La incorporacion de certificado acreditativo, de que
los puestos a cubrir figuran detallados en las
respectivas relaciones o catdlogos de puestos de
trabajo y estan vacantes.

Propuesta de contratacion de personal laboral fijo:

Haber sido cumplimentado el requisito de
publicidad de las correspondientes convocatorias en
los términos establecidos por la normativa que en
cada caso resulte de aplicacion.

Acreditacion de los resultados del proceso selectivo
expedida por el érgano competente.

Informe juridico acreditativo de la adecuacion del
contrato que se formaliza con lo dispuesto en la
normativa vigente.

Que las retribuciones que se sefalen en el contrato
se ajustan al Convenio Colectivo que resulta
aplicable.

Propuesta de contratacion de personal laboral temporal.

Haber sido cumplimentado el requisito de
publicidad de las correspondiente convocatorias o
en su defecto haber solicitado al instituto Nacional
de Empleo la correspondiente oferta genérica de
empleo.

Acreditacion de los resultados del proceso selectivo
expedida por el 6rgano competente.

Informe juridico acreditativo de la adecuacion del
contrato que se formaliza con lo dispuesto en la
normativa vigente.



- Que las retribuciones que se sefialen en
el contrato se ajustan al Convenio
Colectivo que resulta aplicable.

4. Expedientes de prérroga de contratos
laborales.

- Que existe informe juridico acreditativo
de que la duracion del contrato no
supera el plazo previsto a la legislacion
vigente.

Segundo.- En las nominas de retribuciones del
personal al servicio del Avyuntamiento de
LAGUNA DE DUERO, los extremos adicionales
a que se refiere el apartado c) de la presente base
seran los siguientes:

- Que las nominas estén firmadas por el
Habilitado y se proponen para su
autorizacién al 6rgano competente.

- Que se acredita el cumplimiento de los
servicios que se retribuyen.

- En el Caso de las de caracter ordinario y las
unificadas de periodo mensual,
comprobacion aritmética que se realizard
efectuando el cuadre del total de la ndomina
con el que resulte del mes anterior mas la
suma algebraica de las variaciones incluidas
en la némina del mes de que se trate.

- Justificacion documental limitada a los
siguientes supuestos de alta y variacion en
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némina, con el alcance que para cada uno de ellos se

indica:
*Altos cargos: Copia del acuerdo de nombramiento,
diligencia de la correspondiente toma de posesion y
verificacion de las retribuciones.
*Personal en régimen estatutario de nuevo ingreso:
Acuerdo de nombramiento, diligencia de la correspondiente
toma de posesion y verificacion de que las retribuciones
estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo.
*Personal laboral de nuevo ingreso: Copia del contrato
sobre el que fue ejercida la fiscalizacion previa del gasto.
*El resto de las obligaciones reflejadas en la ndmina, asi
como los actos que las generen, seran objeto de
comprobacion posterior.

Tercero.- En los expedientes de aprobacion y reconocimiento
de la cuota patronal de la Seguridad Social se comprobaran los
extremos de los apartados a y b de la presente base y la
existencia del correspondiente modelo normalizado del
servicio de personal.

Cuarto.- En los expedientes de contratos de obras, los
extremos adicionales a que se refiere el apartado C) de la
presente base seran los siguientes:

Obra nueva:
* Aprobacion del gasto:
- Que existe proyecto técnico, y estd informado si no se
hubiera elaborado por el propio Ayuntamiento.
- Que existe pliego de clausulas administrativas
particulares y estd informado por el Servicio Juridico.
- Que existe acta de replanteo previo.



Cuando se proponga como forma de
adjudicacion el concurso, se comprobara que
el pliego de clausulas administrativas
particulares establece criterios objetivos para
la adjudicacion del contrato.

Cuando se proponga como procedimiento de
adjudicacion el negociado, comprobar que
concurren los supuestos previstos en la
normativa contractual para utilizar dicho
procedimiento.

*Compromiso del Gasto:
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Cuando no se adjudique el contrato de
acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa de Contratacion, que existe decision
motivada del 6rgano de contratacion.
Acreditacion por el empresario propuesto
como adjudicatario, a través de los
documentos justificativos a que se refiere el
articulo 15 del Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas que estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social.

Conformidad, cuando proceda, de la
clasificacion concedida al contratista que se
propone como adjudicatario con la exigida
en el pliego de clausulas administrativas
particulares.

Cuando se utilice el procedimiento
negociado, que existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de
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las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion
o rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacion.

Modificados:
- Que existe proyecto técnico y estd informado si no se
hubiera elaborado por el propio Ayuntamiento.
- Que existe informe del Servicio Juridico.
- Que existe acta de replanteo previo.

Obras Accesorias o Complementarias:

- Que existe proyecto técnico y estd informado si no se
hubiera elaborado por el propio Ayuntamiento.

- En el caso de que la obra accesoria o complementaria
supere el 20 por 100 del precio del contrato en el
momento de la aprobacion de dicha obra accesoria o
complementaria o sin superarlo, se adjudique a
contratista diferente del de la obra principal, el
expediente debera cumplir los requisitos previstos para
la obra nueva.

- Que existe acta de replanteo previo.

Revisiones de Precios (Aprobacion del Gasto)

- Que se cumplen los requisitos exigidos por los articulos
89 y siguientes del texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

- Que no esta expresamente excluida la posibilidad de
revision en el pliego de cldusulas administrativas
particulares.

Certificaciones de obra:



- Que existe certificacion, autorizada por el
facultativo Director de la obra y con la
conformidad de los servicios
correspondientes del 6rgano gestor.

- Para la primera certificaciéon, que estd
constituida la garantia definitiva.

- En caso de efectuarse anticipos, de los
previstos en el articulo 232 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, comprobar que
tal posibilidad estd contemplada en el pliego
de clausulas administrativas particulares y
que se ha prestado la garantia exigida.

- Que se aporte factura por la empresa
adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa vigente sobre obligacion de
expedir factura por empresarios Yy
profesionales.

- Cuando la certificacion de obra incluya
revision de precios, para su abono,
comprobar que se cumplen los requisitos
exigidos por la normativa vigente y que no
estd expresamente excluida la posibilidad de
revision en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Certificacion Final:
- Que se acompaie certificacion o acta de
conformidad de la recepcion de la obra.
- Que se aporte factura por la empresa
adjudicataria de acuerdo con la normativa
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vigente sobre obligacion de expedir factura por
empresarios y profesionales.

- Cuando se incluya revision de precios, para su abono,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos en la
normativa vigente y que no estd expresamente excluida
la posibilidad de revision en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Liquidacion:

- Que existe informe favorable del facultativo Director de
obra y esté¢ informado si no se hubiese elaborado por el
Propio Ayuntamiento.

- Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con lo previsto en la normativa vigente sobre
obligacion de expedir factura por empresarios Yy
profesionales.

Pago de Intereses de Demora:
- Que existe informe del Servicio Juridico.

Indemnizaciones a favor del Contratista:
- Que existe informe del Servicio Juridico.
- Que existe informe técnico.

Ejecucion de Obras por la Administracion:
- Que existe proyecto técnico y esta informado si no se
hubiera elaborado por el propio Ayuntamiento.
- Que exista acta de replanteo previo firmada.

Quinto.- En los expedientes de contratos de suministros, los
extremos a que se refiere el apartado ¢) de la presente base
seran los siguientes:




Suministros en General:
Expediente inicial:
* Aprobacion del gasto:
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Que existe pliego de  clausulas
administrativas particulares informado por el
Servicio Juridico y pliego de prescripciones
técnicas del  suministro, informados
técnicamente.

Cuando se proponga como forma de
adjudicacion el concurso, comprobacion de
que el pliego de clausulas administrativas
particulares establece criterios objetivos para
la adjudicacion del contrato.

Cuando se proponga como procedimiento de
adjudicacion el negociado, comprobar que
concurren los supuestos previstos en la
normativa contractual para utilizar el
procedimiento negociado.

*Compromiso del Gasto:

Cuando no se adjudique el contrato de
acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa de Contratacion, que existe decision
motivada del 6rgano de contratacion.

Acreditacion por el empresario propuesto
como adjudicatario, a través de los
documentos justificativos a que se refiere el
articulo 15 del Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas, que estd al corriente de sus
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obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

Revisiones de precios (aprobacion del gasto):

Que se cumplen los requisitos exigidos en la normativa
vigente.

Que no esta expresamente excluida la posibilidad de
revision en el pliego de cldusulas administrativas
particulares.

Modificacion del contrato:

Que existe informe del Servicio Juridico.

Abonos al contratista:

* Abonos a cuenta;

Que existe la conformidad de los servicios competentes
con el suministro realizado o fabricado.

Para el primer pago a cuenta, que estd constituida la
garantia definitiva.

En caso de efectuarse anticipos, de los previstos en el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, comprobar que tal posibilidad esta prevista en
el pliego de cldusulas administrativas particulares y que
se ha prestado la garantia exigida.

Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con lo previsto en la normativa vigente sobre
obligacion de expedir factura por empresarios Yy
profesionales.

Cuando en el abono se incluya revision de precios,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por la
normativa vigente y que no estd expresamente excluida



la posibilidad de revision en el pliego de
cldusulas administrativas particulares.

*Abono total o pago de la liquidacion si
existieran abonos a cuenta.

Si el abono es total, que se ha constituido la
fianza definitiva.

Que se acompafia certificacion o acta de
conformidad de la recepcion del suministro.
Que se aporte factura por la empresa
adjudicataria de acuerdo con la normativa
vigente sobre obligacion de expedir factura
por empresarios y profesionales.

Cuando se incluya revision de precios, para
su abono, comprobar que se cumplen los
requisitos sefialados en el punto anterior.

*Pago de Intereses de demora:

Que existe informe del Servicio Juridico.

*Indemnizaciones a favor del contratista;

Que existe informe del Servicio Juridico.
Que existe informe técnico.

Contrato de Fabricacion.- En el supuesto de que
el pliego de clausulas administrativas particulares
determine la aplicacion directa de las normas del
contrato de obras, se comprobaran los extremos
previstos para dicho tipo de contrato en el apartado
cuarto de esta base. En otro caso, dichos extremos
seran los ya especificados para suministros en
general.
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Sexto.- En los expedientes de contratos de consultoria y
asistencia y los de servicios, los extremos adicionales a que se

refiere el apartado c¢) de la presente base serdn los siguientes:

Expediente Inicial:
* Aprobacion del gasto:

Que existe el pliego de cldusulas administrativas
particulares y esta informado por el Servicio Juridico y,
en su caso, pliego de prescripciones técnicas del contrato
informados técnicamente.

Que el objeto del contrato esta perfectamente definido,
de manera que permita la comprobacion del exacto
cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista.

Informe detallado y razonado, emitido por el servicio
interesado en la celebracion del contrato, en el que se
justifique debidamente los extremos recogidos en el
articulo 202.1 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas.

Cuando se proponga como forma de adjudicacion el
concurso, comprobacion de que el pliego de clausulas
administrativas particulares establece criterios objetivos
para la adjudicacion del contrato.

Cuando se proponga como procedimiento de
adjudicacion el negociado, comprobar que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual para
utilizar el procedimiento negociado.

*Compromiso del Gasto:



- Cuando no se adjudique el contrato de

acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa de Contratacion, que existe decision
motivada del 6érgano de contratacion.
Acreditacion por el empresario propuesto
como adjudicatario, a través de los
documentos justificativos a que se refiere el
articulo 15 del Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas, que estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social.

Conformidad, cuando proceda de la
clasificacion concedida al contratista que se
propone como adjudicatario con la exigida
en el pliego de clausulas administrativas
particulares.

Modificacion del Contrato:

Que existe informe del Servicio Juridico.

Revisiones de Precios (Aprobacion del Gasto):

- Que se cumplen los requisitos exigidos por

la normativa vigente.

- Que no estd expresamente excluida la

posibilidad de revision en el pliego de
clausulas administrativas particulares.

Abonos a Cuenta:
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condiciones.
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En el primer abono a cuenta que se ha constituido la
garantia definitiva, salvo que se instrumente en forma de
retencion del precio.

Que existe certificacion del organo correspondiente
valorando de conformidad el trabajo parcial ejecutado.
Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con la normativa vigente sobre obligacion de
expedir factura por empresarios y profesionales.

Cuando en el abono se incluya revision de precios,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por la
normativa vigente y que no estd expresamente excluida
la posibilidad de revision en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

En caso de efectuarse anticipos, de los previstos en el
Texto Refundido de la Ley de contratos del Sector
Publico, comprobar que tal posibilidad esta previsto en
el pliego de clausulas administrativas y que se ha
prestado la garantia exigida.

Abono total o pago de la liquidacion si existieran abonos a
cuenta:

Si el abono es total, que se ha constituido la fianza
definitiva, salvo que se instrumente en forma de
retencion del precio.

Que se acompaia certificado o acta de conformidad de
la recepcion de los trabajos.

Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con lo previsto en la normativa vigente sobre
obligacion de expedir factura por empresarios y
profesionales.
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- Cuando se incluya revision de precios, para *Propuesta de arrendamiento y autorizacion del gasto:

su abono, comprobar que se cumplen los - Se comprobara que existe informe del Servicio Juridico

requisitos exigidos sefialados en el punto sobre los aspectos juridico de la contratacion.

anterior.

*Reconocimiento de la obligacion:

Séptimo.- En los expedientes de contratos - Que existe la conformidad de los servicios competentes
patrimoniales, los extremos adicionales a que se con la prestacion realizada.
refiere el apartado c) de la presente base seran los - Que se aporte factura por el arrendador de acuerdo con
siguientes: lo previsto en la normativa vigente sobre obligacion de

expedir factura por empresarios y profesionales.
Adquisicion de bienes inmuebles:

*Propuesta de adquisicién y autorizacion del Octavo.- En los expedientes de convenios de colaboracion que
gasto: celebre el Ayuntamiento de LAGUNA DE DUERO con
- Que existe informe sobre la necesidad de entidades de derecho publico o con personas fisicas o juridicas
adquirir el bien inmueble. sujetas a derecho privado, los extremos adicionales a que se
- Que existe informe técnico sobre el valor del refiere el apartado c¢) de la presente base serdn los siguientes:
bien. Convenios de Colaboracion con Entidades de Derecho
- Que existe informe del Servicio Juridico Publico.
sobre los aspectos juridicos de la *Suscripcion:
contratacion. - Que existe informe del Servicio Juridico sobre el texto

del Convenio.
*Reconocimiento y liquidacion:

- Que existe certificado de la entrega del bien. *Modificaciones sustanciales:
- Que, en su caso, se aporte factura de acuerdo - Que existe informe del Servicio Juridico sobre el texto
con lo previsto en la normativa vigente sobre de la modificacion.

obligacion de expedir factura.
Convenios de Colaboracion con Personas Fisicas o Juridicas

Arrendamiento de bienes inmuebles, ya sea sujetas al Derecho Privado. En el caso de que impliquen
tramitado como expediente independiente o en subvenciones, verificacion de los requisitos establecidos en el
expediente de enajenacion del inmueble en el que apartado noveno de la presente base.

simultdneamente se vaya a acordar su
arrendamiento financiero.
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Noveno.- Para los expedientes de subvenciones los
extremos adicionales a que se refiere el apartado c)
de la presente base serdn los siguientes:

Para subvenciones en general:

*Autorizacion del gasto y acuerdo de

concesion:

- Que, en su caso, las bases reguladoras de la
concesion han sido informadas del Servicio
Juridico y publicadas en el “Boletin Oficial
de la Provincia”.

*Reconocimiento de obligaciones:

- En el caso de que las normas reguladoras de
la subvencion prevean la exigencia de
garantias en virtud de lo previsto en el
parrafo séptimo del articulo 81.6 del texto
refundido de la Ley General Presupuestaria,
que se acredita su existencia.

- En el caso de subvenciones ex-post,
certificacion expedida por el organo
concedente, acreditativo del cumplimiento
de los fines que justifican la concesion de la
subvencion.

- Acreditacion, por parte del beneficiario, de
estar al corriente de sus obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social.

Décimo.- En los expedientes de reclamaciones que
se formulen, en concepto de indemnizacién de
dafios vy  perjuicios, por  responsabilidad
patrimonial, los extremos adicionales a que se
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refiere el apartado c) de la presente base seran los siguientes:

- Que existe informe del Servicio Juridico favorable.
- Que existe informe del servicio cuyo funcionamiento
haya ocasionado la presunta lesién indemnizable.

BASE 48“ Normas especiales de fiscalizacion

Para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 218 del TRLRHL,
se dara cuenta de dicha documentacion en el Pleno en el que se tramite el
expediente de la Cuenta General.

BASE 49° Remanentes de Tesoreria

Constituira, en su caso fuente de financiacion de modificaciones
presupuestarias en el ejercicio siguientes a su produccion. Para su calculo
se tendran en cuenta la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de
cobro, con deduccion de las obligaciones pendientes de pago y de los
derechos que se consideren de dificil recaudacion.

Tendran tal consideracion de derechos de dudoso cobro, como
norma general, aquellos que tengan una antigiiedad superior a veinticuatro
meses, salvo que, por las especiales caracteristicas del derecho o del
deudor o de la garantia prestada justifiquen otra consideracion. Para la
consideracion de derechos de dudoso cobro se tendran en cuenta los
criterios marcados en ejercicios anteriores.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.- Los efectos declarados inutiles o residuos podran ser
enajenados directamente sin sujecion a procedimiento de publica
concurrencia, cuando asi se acuerde por el 6rgano competente y su importe
calculado no exceda de 1.000,00 euros.



Segunda.- Las fianzas definitivas que hayan de
ingresarse en garantia de obras o servicios contratados por la
Corporacion podran constituirse, a peticion del interesado, en
forma de aval bancario, ajustado a los preceptos del Real
Decreto Legislativo 3/2011 de 14 de noviembre por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

Tercera.- Los pagos de haberes a causahabientes de
funcionarios fallecidos se efectuaran previa prueba de su
derecho con la presentacion de certificado de defuncion del
Registro Civil, testimonio del testamento, si lo hubiere, o del
auto de declaracion judicial de herederos y certificacion del
registro de Ultimas Voluntades.

Cuarta.- En ninglin caso se reconoceran intereses de
demora, salvo que procedan de la Ley, del pliego de
condiciones, se establezcan por escritura publica o por pacto
solemne de la Corporacion.

Quinta.- De conformidad con lo preceptuado en la Ley
reguladora del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
“las Entidades y las personas juridicas, incluidas las entidades en
atribucion de rentas, que satisfagan o abonen rentas sujetas a este
impuesto, estardn obligadas a practicar retencidon e ingreso a
cuenta, en concepto de pago a cuenta del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas correspondiente al perceptor, en la
cantidad que se determine reglamentariamente y a ingresar su
importe en el Tesoro en los casos y en la forma que se
establezcan.”
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Sexta.- Las facturas justificativas de la inversion y las demas facturas
a cargo de la Entidad Local, ademas de los requisitos fijados en estas bases,
deberan ajustarse a la vigente normativa.

En consecuencia, regira lo establecido en la normativa que regula las
obligaciones de facturacion que incumbe a los empresarios y profesionales,
asi como lo dispuesto en el Real Decreto por el que se aprueba el
Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto
con caracter general en la vigente legislacion Local, en la Ley General
Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas del Estado que sean
aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe del
Interventor.

Segunda.- Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacion al
Ente Local.

Tercera.- El Presidente de la Corporacion es el 6érgano competente
para la interpretacion de las Bases, previo informe de la Secretaria o
Intervencion, segun sus respectivas competencias.

Laguna de Duero a 19 de diciembre de 2016.

EL ALCALDE,

FDO.: D. ROMAN RODRIGUEZ DE CASTRO



BASES DE EJECUCION
DEL PRESUPUESTO 2017

El Ayuntamiento de Laguna de Duero, en cumplimiento de
lo dispuesto en los articulos 165.1 del R.D. Legislativo 2/2004, de 5
de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales (en adelante, TRLRHL) y
articulo 9 del Real Decreto 500/1.990 de 20 de Abril, establece las
siguientes BASES para la ejecucion del Presupuesto General del
ejercicio del 2017 que deberan ser conocidas por todos los cargos
electos y empleados publicos municipales, cualesquiera que sea su
categoria y servicios, para que observen lo que en las mismas se
dispone.

CAPITULO I - NORMAS GENERALES
BASE 1° El Presupuesto general

1. El Presupuesto General del Ayuntamiento de Laguna de
Duero para el gjercicio de 2017 esté integrado por:

a) El Presupuesto de la Corporacion, cuyo montante, en
gastos asciende a 15.735.982,00 € y en ingresos asciende a
15.748.482,00 €.

b) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las
Sociedad Mercantil que se relacionan: El Prado Boyal, S.A. que
ascienden a un total de gastos de 12.500,00 euros y a un total de
ingresos de 0,00 €.

2. Las cantidades consignadas para gastos fijan,
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inexorablemente, el limite de los mismos. Quienes contravengan
esta disposicion seran directa y personalmente responsables del
pago, sin perjuicio de que tales obligaciones sean nulas con respecto
al Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
173,5° del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

BASE 2° Principios generales

La aprobacion, gestion y liquidacion de los presupuestos

generales de esta Administracion de esta Administracion se sujetan
a la normativa general aplicable a la Administracion Local,
concretada
en la Ley 7/1985, de 2 de abril, el Real Decreto 781/1986 de 18 de
abril, por el que se aprueban las disposiciones legales vigentes en
materia de Régimen Local, el TRLRHL, la Ley Organica 2/2012,
de 27 de abril de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril y el Real
Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre.
En todo lo no previsto en la anterior normativa y en estas Bases de
Ejecucion del Presupuesto, cuya vigencia sera la misma que la del
Presupuesto, se aplicara con caracter supletorio la Ley 47/2003, de
26 de noviembre, General Presupuestaria.

CAPITULO II - DEL PRESUPUESTO EN GENERAL
BASE 3° Estructura Presupuestaria

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden

EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la
estructura de los presupuestos de las entidades locales,



clasificandose los créditos consignados en el estado de gastos con
los criterios por programas y por categorias econdmicas.

En cuanto a la clasificacion por programas, los créditos se
ordenaran segun su finalidad y los objetivos que con ellos se
propongan conseguir, con arreglo a la clasificacion por areas de
gasto, politicas de gasto y grupos de programas de gasto.

El detalle de los créditos se presentard, como minimo, a
nivel de grupos de programas de gastos.

La estructura por grupos de programas de gasto es abierta
por lo que podran crearse los que se consideren necesarios cuando
no figuren en la estructura que por esta Orden se establecen.

En cuanto a la clasificacion economica del gasto, agrupara
los créditos por capitulos separando las operaciones corrientes, las
de capital y las financieras.

Atendiendo a su naturaleza econdmica, los capitulos se
desglosaran en articulos, y éstos, a su vez, en conceptos, que podran
dividirse en subconceptos.

La estructura por conceptos y subconceptos es abierta, por
lo que podran crearse los que se consideren necesarios cuando no
figuren en la estructura que esta Orden establece.

La aplicacion presupuestaria vendra definida, al menos, por
la conjuncién de las clasificaciones por programas y econdmica, a
nivel de grupos de programas y concepto, respectivamente y
constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de
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los créditos, de sus modificaciones y de las operaciones de
ejecucion del gasto.

La fiscalizacion se realizara al nivel de vinculacion que se
establece en la Base 5%

En cuanto a la clasificacion economica del ingreso, las
previsiones incluidas en los estados de ingresos del presupuesto de
la entidad local se clasificara separando las operaciones corrientes,
las de capital y las financieras.

La estructura por conceptos y subconceptos es abierta, por
lo que podran crearse los que se consideren necesarios cuando no
figuren en la estructura que esta Orden establece.

Durante el transcurso del ejercicio podran crearse los
conceptos y subconceptos de ingresos que se consideren necesarios,
aun cuando no figuren abiertos en las previsiones iniciales.

BASE 5°Vinculacion Juridica

1. Conforme establece el articulo 172 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, los créditos para gastos se
destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual
hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus
modificaciones debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo
y vinculante. En consecuencia, no podran adquirirse compromisos
de gastos por cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo
nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos
administrativos en general que habiliten gastos que no tengan
crédito suficiente para ello, o los que creen nuevos servicios sin
previa dotacion, o den mayor extension a los establecidos,



rebasando el crédito correspondiente, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles, penales y administrativas a que hubiere
lugar. El cumplimiento de tal limitacion se verificard al nivel de
vinculacion juridica establecida en el apartado siguiente.

2. Se considera necesario, para la adecuada gestion del
Presupuesto, establecer la siguiente vinculacion de los créditos para
gastos. Los créditos se ordenaran segun su finalidad y los objetivos
que con ellos se propongan conseguir, con arreglo a la clasificacion
por programas y a la clasificacion econémica que habra de respetar,
en todo caso, respecto de la clasificacion por programas, el Area de
Gasto y respecto de la clasificacion econdmica el Capitulo con las
siguientes excepciones:

Respecto de la clasificacidén por programas

- A nivel de 4rea de gasto
1 (que incluye los grupos de programas 151, 1522,
1532, 160, 161, 1621, 1622, 163, 164, 165, 171, 172)

- Anivel de politica de gastos, las siguientes:
13 (que incluye los grupos de programas 132, 133,
135y 136)
92 (que incluye los subprogramas 9201, 9202, 9203,
9204 y 9205)

- A nivel de grupo de programas 221, 231, 241, 320, 323,
326, 3321, 333, 336, 337, 341, 432, 912, 931, 933y
011.

- A nivel de subprogramas 3381, 3382, 3341, 3342, 3343,
3344, 3421, 3422.
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Respecto de la clasificacién economica

- Los créditos para gastos de personal, del Capitulo I
quedaran vinculados a nivel de Capitulo.

- Los créditos de los capitulos II, III y IX, quedaran
vinculados a nivel de Capitulo.

- Los créditos de los capitulos, IV, VI, VII, VIII,
quedaran vinculados a nivel de concepto o subconcepto
economico conforme detalle de la aplicacion
presupuestaria.

En el caso de créditos especificos, inversiones y gastos con
financiacion afectada, la vinculacion se establece al nivel de
desagregacion con que aparecen aprobados.

BASE 6° Efectos de la vinculacion juridica

Cuando se solicite autorizacién para la realizacion de un
gasto que exceda de la consignacion de la aplicacion presupuestaria,
sin superar el nivel de vinculacion juridica establecido en la Base
anterior, deberd justificarse por el solicitante la insuficiencia de
consignacion presupuestaria y la necesidad de la realizacion del
gasto.

CAPITULO III- MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

BASE 7° Modificaciones de crédito



1. Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista
consignacion o no sea suficiente y exceda del nivel de vinculacion
juridica, segin lo establecido en la BASE 6% se tramitara el
expediente de Modificacion Presupuestaria que proceda. En lo
referente a los expedientes de modificacion de créditos se estard a lo
dispuesto en los articulos 178 y siguientes del TRLRHL, y 34 y
siguientes del
Real Decreto 500/1.990, de 20 de abril, con sujecién a las
prescripciones legales y las particularidades reguladas en estas
Bases.

2. Toda modificacion del Presupuesto exige propuesta
razonada justificativa de la misma, que valorard la incidencia que
pueda tener en la consecucion de los objetivos fijados en el
momento de su aprobacion.

3. Los expedientes de Modificacién, que habran de ser
previamente informados por el Organo Interventor, se someteran a
los tramites de aprobacion que se regulan en las siguientes Bases.

BASE 8° Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

1. Se iniciaran tales expedientes a peticion del titular del
Servicio que corresponda, quienes solicitaran del Presidente de la
Corporacion la pertinente orden de incoacién, acompanando
memoria justificativa de la necesidad de realizar el gastos en el
ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel a
que esté establecida la vinculacion de los créditos. El Presidente
examinard la propuesta y, si lo considera oportuno, ordenara la
incoacion del expediente que proceda.

2. El Expediente, que habra de ser informado previamente
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por el Interventor, se sometera a la aprobacion del Pleno de la
Corporacion con sujecion a los mismos tramites y requisitos que los
Presupuestos, siéndoles de aplicacion, asimismo, las normas sobre
informacion, reclamaciones y publicidad del articulo 169 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

3. El expediente debera especificar la concreta aplicacion
presupuestaria a incrementar y el medio o recurso, de los
enumerados en la Base anterior, que ha de financiar el aumento que
se propone.

BASE 9° Créditos ampliables

1. Ampliacion de crédito, de acuerdo con lo que previenen
los articulos 178 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo y 39 del Real Decreto 500/1990 que la desarrolla, es la
modificacion al alza del Presupuesto de gastos concretada en un
aumento del crédito presupuestario en alguna de las aplicaciiones
relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcion de
los recursos a ellas afectados, no procedentes de operacién de
crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion sera necesario el
previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los
previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados
al crédito que se pretende ampliar.

2. Tendran la condicion de ampliables inicamente aquellos
créditos que a continuacion se relacionan:

ESTADO DE GASTOS
APLICACION CONCEPTOS
011.830: Préstamos a corto plazo

(anticipo de haberes al personal)



011.831: Préstamos a largo plazo

ESTADO DE INGRESOS

CONCEPTO CONCEPTOS

830: Reintegro a corto plazo (anticipos al personal)
831: Reintegros a medio y largo plazo

3. La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de un
expediente que incoado por la unidad administrativa competente del
servicio respectivo, sera aprobado por el Alcalde, mediante Decreto,
previo informe del 6rgano Interventor.

BASE 10° Régimen de transferencias

1. Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a
otras aplicaciones presupuestarias correspondientes a diferentes
niveles de vinculacion juridica, mediante Transferencia de crédito,
con las limitaciones previstas en las normas contenidas en Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo (art. 179 y 180) y en el
Real Decreto 500/1990 (art. 41).

2. Los expedientes que se tramiten por este concepto se
iniciaran a peticion del servicio respectivo y, previo informe del
Interventor, se aprobaran por Decreto de la Presidencia de la
Entidad Local, siempre y cuando tengan lugar entre aplicaciones del
mismo area de gasto o cuando las bajas y las altas afecten a créditos
de personal. Tales expedientes seran ejecutivos desde la fecha de
sus aprobacion.

3. En otro caso, la aprobacion de los expedientes de

transferencia entre distintas Areas de Gasto correspondera al Pleno
de la Corporacidn, con sujecion a las normas sobre informacion,
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reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, para la aprobacion del
Presupuesto General.

BASE 11° Créditos generados por ingresos

1. Podran generar créditos en los Estados de Gastos de los
Presupuestos los ingresos de naturaleza no tributaria especificados
en el articulo 43 del R.D. 500/1990, de 20 de abril.

2. Justificada la efectividad de la recaudacion de los
derechos o la existencia formal del compromiso, o el
reconocimiento del derecho segun los casos, se procedera a tramitar
el expediente, que se iniciard mediante propuesta del responsable
del servicio correspondiente. Su aprobacion corresponderd al
Presidente de la Corporacion siendo preceptivo, en todo caso,
informe previo del Interventor.

BASE 12° Incorporacion de remanentes

1. De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y R.D. 500/1990, podran
incorporarse a los correspondiente créditos del Presupuesto de
Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan
para ellos suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de
crédito, asi como las transferencias, que hayan sido
concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del
gjercicio, y para los mismos gastos que motivaron su
concesion o autorizacion.



b) Los créditos que amparan los compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcion de la efectiva
recaudacion de derechos afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiados con
ingresos afectados.

2. A tal fin, y al tiempo de practicar las operaciones de
liquidacion del Presupuesto del ejercicio, la Intervencion elaborara
un estado comprensivo de:

a) Los Saldos de Disposiciones de gasto con cargo a los
cuales no se ha procedido al reconocimiento de
obligaciones.

b) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones
de Gasto y Créditos disponibles en las aplicaciones
afectadas por expedientes de concesion de créditos
extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias,
aprobados o autorizados en el ultimo trimestre del
ejercicio.

c) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones
de Gasto y Créditos Disponibles en las aplicaciones
destinadas a financiar compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de
gasto y Créditos Disponibles en aplicaciones
relacionadas con la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

3. El estado formulado por la Intervencion se sometera a

informe de los responsables de cada servicio, al objeto de que
formulen propuesta razonada de incorporaciéon de remanentes,
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propuesta que se acompafiara de los proyectos o documentos
acreditativos de la certeza en la ejecucion de la correspondiente
actuacion a lo largo del ejercicio.

4. Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el
volumen de gasto a incorporar, el Presidente, previo informe del
Organo Interventor, establecera la prioridad de actuaciones.

5. Comprobado el expediente por la Intervencién, y la
existencia de suficientes recursos financieros, se elevara el
expediente al Presidente de la Corporacion, para su aprobacion.

6. La incorporacion de remanentes sera posible aunque no
exista crédito inicial en la aplicacion presupuestaria a la que se
incorpore.

En ningun caso podran ser incorporados los créditos que,
declarados no disponibles por el Pleno de la Corporacion, continuen
en tal situacion en la fecha de liquidacion del presupuesto.

Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito
incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo que amparen
proyectos financiados con ingresos afectados que deban
incorporarse obligatoriamente.

BASE 13° Bajas por anulacion

1- Bajas por anulacién es la modificacion del Estado de gastos del
Presupuesto que supone una disminucién total o parcial en el
crédito asignado a una aplicacidon presupuestaria (articulo 49 del
Real Decreto 500/1990, de 20 de abril). Puede darse de baja por
anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la



cuantia correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha
dotacion se estime reducible o anulable sin la perturbacion del
respectivo servicio, previo informe del Jefe del mismo.

2.- Podrén dar lugar a bajas de crédito:

a.-La financiacién de remanentes de tesoreria negativos.

b.-La financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de
crédito.

c.-La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Entidad local.

3.- La Alcaldia, de acuerdo con lo establecido en los Articulos 49 y
50 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, podra ordenar la
incoacion de un expediente de baja y la correspondiente retencion
de créditos cuando se estime que el saldo de su crédito es deducible
o anulable sin perturbacion del servicio.

Dicho expediente sera elevado al Pleno para su aprobacion, si
procede.

BASE 14° Tramitacion de los expedientes de modificacion
presupuestaria

1.-El expediente de modificacion presupuestaria lo iniciara la
Concejalia responsable del area de gasto mediante propuesta de
modificacion y con una memoria técnica razonada de las
variaciones, en la que se especificara el destino y contenido de la
dotacion planteada, justificandose la necesidad y exigencia de su
tramitacion.

Cuando, las modificaciones propuestas supongan minoraciones de
créditos, serd indispensable el informe previo del Jefe de Servicio
afectado por la minoracion que determine si ésta es posible sin
afectar al normal desenvolvimiento del servicio.
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2.-Las propuestas seran remitidas a la Intervencion de Fondos para
su analisis, tramitacion e informe.

Asimismo, sera necesaria la previa certificacion de la Intervencion
de Fondos, de la existencia de crédito suficiente en la partida
presupuestaria que deba ceder crédito. La mencionada certificacion,
junto con el informe de la Intervencidon, se integraran en el
expediente.

3.-De aquellas modificaciones propuestas cuya aprobacion
corresponda al Pleno, créditos extraordinarios, suplementos de
crédito y transferencias entre distintos grupos de funcion, salvo
cuando afecten a créditos de personal, se dara dictaminard por la
Comision Informativa de Hacienda. El dictamen y propuesta, en su
caso, de dicha Comision, junto con la documentacion del
expediente se sometera por la Alcaldia a la aprobacion del Pleno de
la Corporacion.

4.-No sera necesario dar cuenta a la Comision Informativa de
Hacienda de las propuestas de modificacion de créditos cuya
resolucion es competencia de la Alcaldia.

Estas modificaciones son las siguientes:

a) Ampliaciones de créditos.

b) Generaciones de créditos.

c¢) Transferencias entre distintos conceptos dentro de la misma area
de gasto.

d) Transferencias entre distintas areas de gasto relativas al capitulo
de personal.

e) Incorporaciones de Remanentes.

CAPITULO IV- EJECUCION DEL PRESUPUESTO



BASE 15“ Anualidad presupuestaria

1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos solo podran
contraerse obligaciones derivadas de gastos realizados en el
ejercicio.

2. No obstante, y con cardcter de excepcionalidad, se
aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de
su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos al personal,

siendo el 6rgano competente para el reconocimiento el
Presidente de la Corporacion.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores, previa incorporacion
de los correspondientes créditos.

c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por
el Pleno de la Corporacion, de obligaciones adquiridas
en ejercicios anteriores.

3. El art.162 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, recoge que: “Los Presupuestos Generales de las Entidades
Locales constituyen la expresion cifrada, conjunta y sistematica
de las obligaciones que, como maximo, pueden reconocer la
Entidad, y sus Organismos Auténomos y de los derechos que
prevean liquidar durante el correspondiente ejercicio, asi como de
las previsiones de ingresos y gastos de las Sociedades Mercantiles
cuyo capital social pertenezca integramente a la Entidad local
correspondiente”. El art.163 del citado texto legal, recoge que:
“El ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural y a ¢l se
imputaran:
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- Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea
el periodo de que deriven; y
- Las obligaciones reconocidas durante el mismo”.

El art. 49 de la Ley General Presupuestaria (LGP),
dispone que: “1. Con cargo a los créditos del estado de gastos de
cada presupuesto solo podran contraerse obligaciones derivadas
de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos
en general que se realicen en el propio ejercicio presupuestario,
sin perjuicio de las salvedades establecidas en los apartados 2 y 3
del art. 34 de esta ley.

2. Los créditos para gastos que en el ultimo dia del
ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones ya reconocidas, quedaran anulados de pleno
derecho, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 58 de esta

b

ley”.
BASE 16“ Fases de la gestion del Presupuesto de Gastos

1. La Gestion de los Presupuestos de Gastos de la Entidad se
realizard a través de las siguientes Fases:

a) Autorizacion del gasto

b) Disposicion o compromiso del gasto

¢) Reconocimiento y liquidacion de la obligacion
d) Ordenacion del pago

2. No obstante, y en determinados casos en que
expresamente asi se establece, un mismo acto administrativo de
gestion del Presupuesto de gastos podra abarcar mas de una fase de
ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto administrativo



que las acumule los mismos efectos que si se acordaren en actos
administrativos separados. Pueden darse, exclusivamente, los
siguientes supuestos:

a) Autorizacion-Disposicion.
b) Autorizacién-Disposicion-Reconocimiento de la
obligacion.

En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo
debera tener competencia para acordar todas y cada una de las fases
que en aquél se incluyan.

En caso de las A/, D/ u O/; o AD/ o ADO/, cuya
competencia corresponden al Pleno, este delega dicha competencia,
en su caso, en el Sr. Alcalde.

BASE 17° Autorizacion de Gastos

1. La Autorizacion de Gastos constituye el inicio del
procedimiento de ejecucion del gasto, siendo el acto administrativo
en virtud del cual se acuerda la realizacion de uno determinado, en
cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o
parte de un crédito presupuestario.

2. La Autoridad competente para dicha Autorizacion sera el
Pleno o el Presidente de la Corporacion, segun corresponda, a tenor
de lo dispuesto en el articulo 24c) del Texto Refundido de las
Disposiciones Vigentes en materia de Régimen Local, Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18 de abril.

BASE 18 Disposicion de Gastos.
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1. Disposiciéon o Compromiso de Gastos es el acto mediante
el que se acuerda la realizacion de un gasto previamente autorizado.
Tiene relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Entidad
Local a la realizacion de un gasto concreto y determinado, tanto en
su cuantia como en las condiciones de su ejecucion.

2. son Organos competentes para aprobar la Disposicion de
Gastos los que tuvieran la competencia para su Autorizacion.

BASE 19° Reconocimiento de la obligacion

1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un
crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y
comprometido, previa la acreditacion documental, ante el érgano
competente, de la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia
autorizaron y comprometieron el gasto.

2. La simple prestacion de un servicio o realizacion de un
suministro u obra no es titulo suficiente para que la Entidad se
reconozca deudora por tal concepto, si aquellos no han sido
requeridos o solicitados por la autoridad u 6rgano competente. Si no
ha precedido la correspondiente autorizacién, podra producirse la
obligacion unipersonal de devolver los materiales y efectos o de
indemnizar al suministrador o ejecutante.

3. Los documentos justificativos del reconocimiento de la
obligacién deberan contener, como minimo, los siguientes datos,
que se completaran con los establecido en la Disposicion Adicional
Sexta:

a) Numero y, en su caso, serie de la factura La numeracion
de las facturas sera correlativa.



b) Nombre y apellido o denominacioén social, nimero de
identificacion fiscal y domicilio del expedidor.

c) Organo que celebra el contrato, con identificacion de su
direccion y del numero de identificacion fiscal.

d) Descripcion del objeto del contrato, con expresion del
servicio a que vaya destinado.

e) Precio del contrato.

f) Lugary fecha de su emision.

g) Firma del funcionario que acredite la recepcion.

h) Las certificaciones de obras deberan justificarse
mediante las relaciones valoradas en que se
fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que
el Presupuesto de la obra, y expresardn, mediante
simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia
entre las aplicaciones detalladas en uno y otro
documento.

4. Recibidas las certificaciones de obras, facturas por obras,
servicios o0 suministros realizados, u otros documentos
justificativos, en la forma y tramites establecidos, se remitiran al
Servicio correspondiente, al objeto de que puedan ser conformados
por los responsables de los Servicios o de las unidades
administrativas correspondientes, implicando dicho acto que la
prestacion se ha efectuado de acuerdo con las condiciones
contractuales y acreditando que el servicio o suministro se ha
efectuado de conformidad con lo contratado. Los Servicios las
devolveran en el plazo mas breve posible, siendo responsables los
mismos de la demora en la tramitacion de los documentos de pago.

En el reconocimiento de obligaciones cuando se trate de

servicios que se contraten con Arquitectos, Arquitectos Técnicos,
Ingenieros o Ingenieros Técnicos, asi como en los contratos de
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obras; el 6rgano gestor pondra en conocimiento de los Servicios
Técnicos Urbanos que la citada obra o servicio se va a realizar,
para que los Servicios Técnicos Urbanos determinen el técnico
competente que valore la conformidad del trabajo realizado.

En el reconocimiento de obligaciones cuando se trate de
obligaciones que se reconocen de forma extrajudicial, teniendo en
cuenta el caracter excepcional y extraordinario de este tipo de
gastos, deberd justificarse esta situacion y que deberdn estar
conformadas por el Jefe de Servicio o Jefe de la Unidad
Administrativa y constar en el justificante del gasto el numero del
reconocimiento extrajudicial, la conformidad manifestada y la
fecha. Debera constar un informe justificativo, desde el punto de
vista técnico acerca de las unidades realizadas y los precios
aplicados segiin condiciones de mercado y de conformidad con
los contratos celebrados.

5. Cumplimentado tal requisito, se trasladaran a la
Intervencion, con el fin de ser fiscalizadas. De existir reparos, se
devolveran al Servicio a fin de que sean subsanados los defectos
apreciados, si ello es posible, o devueltas al proveedor o
suministrador, en otro caso, con las observaciones oportunas.

6. Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevaran a la
aprobacion del Presidente de la Corporacion.

BASE 20° Acumulacion de fases de ejecucion

Podran acumularse en un soélo acto los gastos de pequeia
cuantia, que tengan caracter de operaciones corrientes, asi como los
que se efectiien a través de anticipos de Caja Fija y los a Justificar.
En particular:



Los de dietas, gastos de locomocion, indemnizaciones,
asistencias y retribuciones de los miembros corporativos
y del personal de toda clase cuyas plazas figuren en el
cuadro de puestos de trabajo aprobado conjuntamente
con el Presupuesto.

Intereses de demora y otros gastos financieros.
Anticipos reintegrables a funcionarios y personal
laboral.

Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios y
suscripciones, cargas por servicios del Estado, y gastos
que vengan impuestos por la legislacion estatal o
autonomica.

Subvenciones que figuren nominativamente concedidas
en el Presupuesto.

Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones
fijas, en general, cuando su abono sea consecuencia de
contrato debidamente aprobado.

Cuotas de la SEGURIDAD SOCIAL, mejoras
graciables, medicinas y demds atenciones de asistencia
social al personal.

Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos
dentro del crédito presupuestario.

Y, en general, la adquisicién de bienes concretos y
demds gastos no sujetos a proceso de contratacion,
considerandose incluidos en este supuesto los
suministros cuando el importe del contrato sea inferior
a 18.000,00 euros, de acuerdo con el articulo 138 del
Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre,
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.
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BASE 21° Documentos para el reconocimiento

1.

Para los Gastos de Personal, se observaran las siguientes
reglas:

a) La justificacion de las retribuciones bdasicas y
complementarias del personal eventual, funcionario
y laboral se realizara a través de las ndminas
mensuales, en el que deberia constar diligencia del
Jefe del Departamento de Personal acreditativa de
que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo anterior.

b) Se precisard certificacion acreditativa de la
prestacion de los servicios, que originan
remuneraciones en concepto de gratificaciones por
servicios especiales o extraordinarios, asi como de la
procedencia del abono del complemento de
productividad, de acuerdo con la normativa interna
reguladora de la misma.

Para los Gastos en bienes Corrientes y Servicios, se
exigira la presentacion de la correspondiente factura,
con los requisitos y procedimientos establecidos en la
Base 21%. Los gastos de Dietas y de Locomocion, que
seran atendidos de acuerdo con el contenido de los
actuales Convenio laboral y Pacto de los funcionarios y
de la normativa vigente.

En relacion con los Gastos Financieros, entendiendo por
tales los comprendidos en los Capitulo III y IX del
Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:




a) Los originados por intereses o amortizaciones
cargados directamente en cuenta bancaria, habra de
justificarse, con la correspondiente conformidad y
que se ajustan al cuadro de financiacion.

b) Del mismo modo se operara cuando se trate de otros
gastos financieros, si bien en esta caso habran de
acompafarse los documentos justificativos, bien
sean factura, bien liquidaciones, o cualquier otro que
corresponda.

4. Tratandose de Transferencias corrientes o de capital, se
reconocera la obligacion mediante el documento "O", si
el pago no estuviese condicionado. En otro caso, no se
iniciard la tramitacion hasta tanto no se cumpla la
condicion.

5. En los Gastos de Inversion, el contratista habra de
presentar certificacion de las obras realizadas, ajustadas
al modelo aprobado. Las certificaciones de obras, como
documentos econoémicos que refieren el gasto generado
por ejecucion de aquellas en determinado periodo,
deberan justificarse mediante las relaciones valorados en
que se fundamente, las cuales tendran la misma
estructura que el Presupuesto de la obra, y expresaran,
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la
correspondencia entre las aplicaciones detalladas en uno
y otro documento.

BASE 22° Ordenacion del Pago

1. Compete al Presidente de la Corporacion ordenar los
pagos, mediante acto administrativo materializado en relaciones de
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ordenes de pago, que recogeran, como minimo y para cada una de
las obligaciones en ellas incluidas, su importe bruto y liquido, la
identificacion del acreedor y la aplicacion o aplicaciones
presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. Cuando la
naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacion del mismo
podra efectuarse individualmente.

2. La expedicion de ordenes de pago se realizard por la
Tesoreria Municipal, y se acomodara al Plan de Disposicion de
fondos que establezca el Presidente. Dicho Plan tendran
periodicidad mensual y debera recoger, necesariamente, la prioridad
de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en
ejercicios anteriores.

3. La expedicién de ordenes de pagos contra la Tesoreria
solo podra realizarse con referencia a obligaciones reconocidas y
liquidadas.

4. Si bien dichas competencias podran ser delegadas de
acuerdo con lo establecido en el articulo 21.3 y 34.2 de la Ley 7/85
de 2 de abril Reguladora de las Bases del Régimen Local y 62.2 del
R.D. 500/1990 de 20 de abril.

CAPITULO V- PROCEDIMIENTO
BASE 23° Gastos de Personal
1. La aprobacion de la plantilla y de la relacion de puestos

de trabajo por el Pleno supone la aprobacion del gasto dimanante de
las retribuciones bésicas y complementarias, tramitandose, por el



importe correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente
ocupados, a comienzo del ejercicio.

2. La nominas mensuales cumpliran la funcion de
documento "O", que se elevara al Presidente de la Corporacion o
Delegado, a efectos de ordenacion del pago. Se regirdn por las
prescripciones contenidas en la Disposicion Adicional Tercera.

3. El nombramiento de funcionarios o la contratacion de
personal laboral, en su caso, originara la tramitacion de sucesivos
documentos contables.

4. Las cuotas de SEGURIDAD SOCIAL originaran, al
comienzo del ejercicio, la tramitacion de un documento "AD" por
importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones
originaran documentos complementarios o inversos de aquel.

BASE 24“ Trabajos extraordinarios del Personal

Soélo el Alcalde, el Secretario, el Interventor y demaés Jefes
de los servicios, y por los tramites reglamentarios, pueden ordenar
la prestacion de servicios en horas fuera de la jornada legal y en la
dependencia donde se considera necesaria su realizacion. Tales
trabajos se remuneraran mediante gratificaciones por servicios
extraordinarios o complemento de productividad.

Los Jefes de los servicios responderan de la efectiva
prestacion del trabajo extraordinario.

BASE 25“ Dietas e indemnizaciones especiales

Los gastos de utilizacion de vehiculos y las indemnizaciones
por viajes en interés de la Entidad, se satisfaran con cargo a los
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conceptos 230, 231 y 233 del Estado de Gastos del Presupuesto, en
virtud de la orden de la Presidencia, siendo abonadas con arreglo a
las normas siguientes:

a) A los cargos electivos, las que corresponda al Grupo A de
funcionarios.

b) Al personal, sea funcionario, laboral o eventual, las que
correspondan segun la vigente legislacion en cada momento.

BASE 26“ Otras disposiciones en materia de régimen de personal

1. Los créditos de gastos de personal no implicaran, en
ninglin caso, reconocimiento de derechos ni modificaciones de las
relaciones de puestos de trabajo.

2. La contratacion de Personal con cargo a los Créditos de
Inversion se hard conforme a la normativa vigente.

BASE 27 Nominas

Las retribuciones del personal se ajustaran a lo previsto en la
Ley 30/84, de 2 de agosto, para la Reforma de la Funciéon Publica y
demas disposiciones que la desarrollan o complementan, asi como a
lo que se establezca en la Ley de Presupuestos Generales del
Estado.

Los haberes, gratificaciones o indemnizaciones de las
personas que perciban fondos municipales, se satisfaran por medio
de némina tUnica a fin de cada mes. No obstante, por via de
excepcion y debidamente motivado, se podran confeccionar
noéminas de incidencias previa resolucion del Sr. Alcalde-
Presidente.



En el supuesto de prestacion de servicios en distintas
dependencias durante el periodo de devengo, de acuerdo con lo que
previene la Orden por la que se establece la estructura de los
Presupuestos de las Entidades Locales, las retribuciones se
imputaran a la aplicacion donde hubieran prestado los servicios la
mayor parte del mes.

Los documentos que hayan de tener incidencia en la némina
del mes se aportaran antes del dia 8, fijandose el dia 18 o inmediato
dia laborable posterior como limite para la remision de la némina a
la Intervencion a efectos de su fiscalizacion y posteriormente la
Tesoreria Municipal procedera a la expedicion de las ordenes de

pago.

Las nominas se justificaran con la acreditacion de la Entidad
Bancaria a través de la cual se realice el pago.

BASE 28“ Aportaciones y subvenciones

1. En el supuesto de aportaciones obligatorias a otras
Administraciones, si el importe es recocido, al inicio del ejercicio se
tramitara documento "AD". Si no lo fuere, se instara la retencion de
crédito por la cuantia estimada.

2. Las subvenciones nominativamente establecidas en el
Presupuesto originaran la tramitacion de un Documento "AD", al
inicio del ejercicio. El resto, originaran el mismo documento en el
momento de su concesion.

3. La concesion de cualquier tipo de subvencion o cantidad
requerird la formacion de un expediente en el que conste:
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- El destino de los fondos.

- Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda
procederse al pago.

- Causas motivadoras del reintegro, en su caso, de los
importes percibidos.

4. Para que pueda expedirse, la orden de pago de Ia
subvencion es imprescindible que el Servicio correspondiente
acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo
de concesion. Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben
cumplirse con posterioridad a la percepcion de los fondos, el
Servicio deberéd establecer el periodo de tiempo en que, en todo
caso, aquellas se deben cumplir.

5. En tal supuesto, la Intervencion registrard esta situacion
como fondos pendientes de justificacion, a fin de efectuar su
seguimiento y proponer las medidas pertinentes.

6. Con caracter general, y sin perjuicio de las
particularidades de cada caso, para la justificacion de la aplicacion
de los fondos recibidos por este concepto se tendra en cuenta:

a) Si el destino de la subvencion es la realizacion de obras
o instalaciones, serd preciso informe de los servicios
técnicos municipales de haberse realizado la obra o
instalacion conforme a las condiciones de la concesion.

b) Si estd destinada a la adquisicion de materiales de
caracter fungible, prestacion de servicios u otra finalidad
de similar naturaleza, se precisara la aportacion de
documentos originales acreditativos de los pagos
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realizados, que deberdn ajustarse a las prescripciones
contenidas en la Disposicion Adicional Sexta.

7. El perceptor de cualquier subvencion deberd acreditar
encontrarse al corriente de sus obligaciones fiscales con la Hacienda
Local.

Habra de cumplirse lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

Se prevén las siguientes dotaciones presupuestarias:
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Grupo

136

151

1522
161
1621
231
231
231
241
241

241
326
326
3343
3344
3344
336
341
341
441

912

Total
Subvenciones

Capitulo Articulo

4

R TR T R S N
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46

48

42
48
46
48
48
48
47
48

48
48
48
48
48
48
48
48
48
47

48

Programa
Subprograma

462

480

42001
480
463
480

48901

48902
470

48901

48902
48901
48902

489
48901
48902

480
48901
48902

472

480

Descripcion

AYUNTAMIENTOS, BOMBEROS DE VALLADOLID

A FAMILIAS E INSTITUCIONES SIN FINES DE
LUCRO (Comunidades de Torrelago)

OTRAS TRANSFERENCIAS (FEMP)

AIMRD

A MANCOMUNIDADES

ATENCIONES BENEFICAS-ASISTENCIALES
CRUZ ROJA

SUBVENCIONES A DEPENDIENTES
SUBVENCIONES PARA FOMENTO DEL EMPLEO
AYUDAS PARA LA FORMACIONDE ALUMNOS EN
EL AULA MENTOR 2017

CONVENIOS CON DIFERENTES ENTIDADES
OTRAS TRANSFERENCIAS

OTRAS TRANSFERENCIAS

OTRAS TRANSFERENCIAS

SUBVENCIONES ASOCIACIONES JUVENILES
AYUDAS AL ESTUDIO UNIVERSITARIOS
ERMITA

ENTIDADES DEPORTIVAS

AYUDAS A DEPORTISTAS

SUBVENCIONES PARA REDUCIR EL PRECIO A
PAGAR EL CONSUMIDOR

FEDERACIONES DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

BASES EJEC PTO 2017

Importe

6,00 €

22.000,00 €

0,00 €
4.000,00 €
292.713,00 €
165.000,00 €
22.500,00 €
10.000,00 €
20.000,00 €
1.500,00 €

3.000,00 €
26.000,00 €
21.000,00 €
30.000,00 €

2.200,00 €
10.000,00 €

5.000,00 €
20.000,00 €

5.000,00 €

0,00 €

4.500,00 €

664.419,00 €



Base 29° Convenios de colaboracion

Se autoriza al Sr. Alcalde para que regule la
formalizacion de convenios de colaboracion con asociaciones y
entidades inscritas en el Registro Municipal que exista al efecto,
para el desarrollo de diversas actividades.

BASE 30° Justificacion de las subvenciones y convenios de
colaboracion.

1. Las Entidades ciudadanas, o entidades privadas
subvencionadas, o que perciban cantidades con motivo de un
convenio de colaboracion, justificardn la utilizacion de los
fondos recibidos en los plazos y forma legalmente establecidos.
La falta de justificacion producira la obligacion de devolver las
cantidades no justificadas y, en su caso, la inhabilitacion para
percibir nuevas subvenciones, sin perjuicio de satisfacer el
interés legal, a partir de la fecha en que debid rendir la cuenta y
hasta la fecha en que se verifique el reintegro.

2. En aquellos supuestos especiales en los que la
realizacion de las actividades no permitan la justificacion de la
subvencion en los plazos legalmente establecidos, en el
momento de su concesion podran establecerse otros diferentes,
si bien siempre con el limite de 31 de diciembre del ejercicio en
que tal subvencion fue concedida o excepcionalmente la fecha
limite que figure en el acuerdo de concesion.

3. Previamente al reconocimiento de la obligacion y
correspondiente ordenacion del pago, las personas, Entidades o
Instituciones justificaran documentalmente la realizacion de la
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actividad subvencionada aportando a tal efecto facturas y documentos
acreditativos del gasto efectuado, acompafiados de relacion detallada de los
pagos efectuados, haciendo constar los descuentos a que estén sujetos y la
liquidacion final. Los justificantes presentados cumpliran los requisitos
exigidos en la normativa que regula el deber de expedir y entregar factura
que incumbe a los empresarios y profesionales.

Habra de cumplirse lo dispuesto en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

BASE 31° Gastos de Inversion

Se consideran gastos de inversion aquellos en los que incurra o se
prevea incurrir destinados a la creacion de infraestructuras y a la creacion
o adgquisicion de bienes de naturaleza inventariable necesarios para el
funcionamiento de los servicios y aquellos otros gastos que tengan cardcter
amortizable. Los gastos deben reunir alguna de las siguientes
caracteristicas:

a) Que no sean bienes fungibles.

b) Que tengan una duracion previsiblemente superior al ejercicio
presupuestario.

¢) Que sean susceptibles de inclusion en inventario.

d) Ser gastos que previsiblemente no sean reiterativos.

En general seran imputables a este capitulo los gastos previstos en
los anexos de inversiones reales que se unan a los presupuestos generales de
las entidades locales.

La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de
reposicion en infraestructura y bienes destinados al uso general o asociada al
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funcionamiento de los servicios, precisara de la tramitacion del - Un programa de posible desarrollo de los trabajos en
expediente que proceda conforme a la legislacion vigente, al que tiempo y coste Optimo de caracter indicativo.
se incorporard, en todo caso, la siguiente documentacion: - Procedimiento que se estima mas adecuado para la
ejecucion de las obras: mediante contrata o directamente
a) El Proyecto, que debera referirse, necesariamente, a por la Administracion.
obras completas, entendiéndose por tales las b) Constancia de que se ha incoado expediente de imposicion de

susceptibles de ser entregadas al uso general o al
servicio correspondiente, sin perjuicio de ulteriores
ampliaciones de que posteriormente puedan ser
objeto, comprenderd todos y cada uno de los
elementos que sean preciso para la ejecucion de la
obra. Cuando una obra admita diferentes fases,
podran redactarse proyectos independientes relativos
a cada una de sus partes, siempre que éstas sean
susceptibles de utilizaciéon independiente en el
sentido del uso general o del servicio, o puedan ser
sustancialmente definidas y preceda autorizacion
administrativa que funde la conveniencia del referido
fraccionamiento. Comprendera:

- Memoria, que considerara las necesidades a
satisfacer y los factores de todo orden a tener
en cuenta.

- Los planos de conjunto y de detalle
necesarios para la perfecta definicion de la
obra.

- El pliego de prescripciones técnicas
particulares, donde se hara la descripcion de
las obras y se regulara su ejecucion.

- El Presupuesto, con expresion de los precios
unitarios  descompuestos,  estados  de
cubicaciones o mediciones y los detalles
precisos para su valoracion.

Pagina 18 de 38

contribuciones especiales o informe sobre su improcedencia.

¢) Periodo de amortizacidn, razonando la vida util estimada.

d) Evaluacion de los gastos de funcionamiento y conservacion en
ejercicios futuros, a fin de conocer la posibilidad de su cobertura.

e) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

f) En el supuesto de que la actuacion comporte compromisos de
inversion para ejercicios futuros, deberd constar informe
favorable del Interventor, relativo al cumplimiento de los
establecido en la Base 33.

Los limites cuantitativos para la contratacién directa seran los
establecidos con caracter general para la Administracion del Estado,
conforme a la legislacion vigente.

Con excepcion de los supuestos singulares legalmente previstos, en
los expedientes de contratacion directa deberd quedar constancia de que,
previamente a la adjudicacion, se ha consultado, al menos, a tres empresas,
salvo que los técnicos municipales informen motivadamente que no es
posible o menos eficiente..

Podran ejecutarse las obras de inversion o de reposicion antes
enumeradas, asi como las de mera conservacion, directamente por la Entidad
en aquellos supuestos en que su ejecucion por este sistema suponga una
mayor celeridad, extremo que habra de justificarse en el expediente.
Igualmente, en los demas supuestos previstos en la normativa de Contratos
de las Administraciones Publicas con los requisitos en ella recogidos.



A la finalizacion de las obras se procedera a su
recepcion.

BASE 32° Normas especiales en materia de suministros

1. A todo contrato de suministro precedera la tramitacion
y resolucion del expediente de contratacion, con aprobacion del
pliego de bases, si no se ajusta al Pliego tipo vigente, y del gasto
correspondiente.

2. Los expedientes se iniciaran mediante peticion del
Servicio correspondiente, en la que se determine la necesidad de
la adquisicion, mediante informe razonado, en el que se
expondran, también, las caracteristicas y su importe calculado.
Se unira al expediente el certificado de existencia de crédito,
expedido por el Interventor.

3. Cuando el contrato se refiera a suministros menores
que hayan de verificarse directamente en establecimientos
comerciales abiertos al publico, podrd sustituirse el
correspondiente pliego por una propuesta razonada de
adquisicion. Se consideran suministros menores, a estos efectos,
aquellos que se refieran a bienes consumibles o de facil
deterioro, cuyo importe sea inferior a 18.000,00 euros.

BASE 33“ Contratos menores
La ejecucion de gastos mediante contrato menor
respetard en todo caso los limites maximos, cuantitativos y

cualitativos, establecidos en la legislacion vigente, y
especialmente en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del
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Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de
noviembre.

Los contratos menores se definiran exclusivamente por su cuantia de
conformidad con el articulo 138.3 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre. Tendran la consideracion de contratos menores:

a) Los de obras por importe inferior a 50.000,00 €, excluido el IVA.
b) El resto de los contratos por importe inferior a 18.000,00 €,
excluido el IVA.

1.Conforme con los articulos 111 y 138.3 del TRLCSP, la tramitacion de
estos expedientes s6lo exigird la aprobacion del gasto y la incorporacion al
mismo de la factura correspondiente que retna los requisitos
reglamentariamente establecidos y en el contrato menor de obras, ademas, el
presupuesto de

obras, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando normas especificas
asi lo requieran. Estos contratos no podran tener una duracion superior a un
afo, ni ser objeto de prorroga ni de revision de precios.

Queda prohibido todo fraccionamiento del gasto que tenga por objeto
eludir los tramites y cuantias regulados en la presente Seccion.

2. No obstante lo anterior, los contratos menores en el Ayuntamiento de
Laguna de Duero seguiran el siguiente procedimiento:

A.1) TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES INFERIORES A
3.000,00 €.



1. Solo podran contratar con el Ayuntamiento las personas
naturales o juridicas espafiolas o extranjeras que tengan plena
capacidad de obrar, no estén incursas en prohibicion de
contratar y estén al corriente de sus obligaciones tributarias con
la Agencia Tributaria y con la Seguridad Social y que debera
acreditarse en el expediente.

Los empresarios deberan contar con la habilitacion empresarial
o profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de
la actividad o prestacion que constituya el objeto del contrato.

Los empresarios que fueren personas juridicas solo podran ser
adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad
que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean
propios, acreditandose la capacidad de obrar, mediante la
escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto
fundacional.

2. Seré obligatorio que el o6rgano gestor solicite retencion de
crédito previamente al encargo de la prestacion para todo gasto,
a efectos de garantizar la existencia de crédito disponible al que
imputar el gasto a realizar.

3. Los responsables de la gestion del gasto cuidardn
especialmente de no realizar el encargo firme o la orden de
ejecucion de la prestacion sin la existencia de crédito
presupuestario disponible y suficiente al que imputar el gasto de
la operacion, haciéndose efectiva su responsabilidad personal
para hacer frente al importe de las operaciones efectuadas.

La tramitacion se efectuara del siguiente modo:
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1°) Solicitud de retencion de crédito a la Intervencién Municipal.

2°) Aprobacion del gasto.

3°) Factura conformada por el Jefe del Servicio o Jefe de la Unidad
Administrativa responsable de la gestion del gasto y en caso de obras
menores, ademas, con la memoria-presupuesto correspondiente.

4°) Aprobacion del ADO.

En el reconocimiento de obligaciones cuando se trate de servicios que se
contraten con Arquitectos, Arquitectos Técnicos, Ingenieros o Ingenieros
Técnicos, asi como en los contratos de obras; el 6rgano gestor pondra en
conocimiento de los Servicios Técnicos Urbanos que la citada obra o
servicio se va a realizar, para que los Servicios Técnicos Urbanos
determinen el técnico competente que valore la conformidad del trabajo
realizado.

A2) TRAMITACION DE CONTRATOS MENORES IGUALES O
SUPERIORES A 3.000,00 €.

Respecto de la gestion de estos expedientes se debera seguir el proceso que a
continuacion se describe:

a) Para los contratos entre 3.000,00 y 9.000,00 €, la tramitacion del
expediente de contratacion serd responsabilidad del Servicio
correspondiente.

El expediente se iniciara con la propuesta del Jefe del Servicio en la que se
acredite la necesidad e idoneidad del gasto que se pretende contratar, con la
conformidad del Concejal Delegado correspondiente.

La propuesta de gasto debera especificar las condiciones administrativas,
técnicas y econdmicas de la contratacion que se pretende realizar.

Si se tratara de un contrato de obras, debera anadirse, ademas, el presupuesto
de las obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto



cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente
solicitarse el informe de supervision del proyecto cuando el
trabajo afecte a la estabilidad,

seguridad o estanqueidad de la obra.

El expediente se remitird a la Intervencion Municipal para la
expedicion del documento RC de retencion de crédito, requisito
indispensable para que el Servicio pueda continuar con la
tramitacion del expediente.

El Servicio solicitard ofertas, como minimo, a tres empresas
capacitadas para la ejecucion del contrato y, en caso de que no
fuera posible, debera justificarlas causas por lo que ello no fuera
posible de forma debidamente acreditada.

Solo podran contratar con el Ayuntamiento las personas
naturales o juridicas espafiolas o extranjeras que tengan plena
capacidad de obrar, no estén incursas en prohibicion de
contratar y estén al corriente de sus obligaciones tributarias con
la Agencia Tributaria y con la Seguridad Social y que debera
acreditarse en el expediente.

Los empresarios deberan contar con la habilitacion empresarial
o profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacion de
la actividad o prestacion que constituya el objeto del contrato.

Los empresarios que fueren personas juridicas solo podran ser
adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o &mbito de actividad
que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean
propios, acreditdndose la capacidad de obrar, mediante la
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escritura o documento de constitucion, los estatutos o el acto fundacional.

El Servicio solicitard las ofertas o proposiciones, notificando los Pliegos
técnicos u otras condiciones exigidas para poder acceder a la licitacion.

La adjudicacion se resolvera por la Alcaldia o por la Concejalia Delegada y
aprobard a su vez el gasto.

En el reconocimiento de obligaciones cuando se trate de servicios que se
contraten con Arquitectos, Arquitectos Técnicos, Ingenieros o Ingenieros
Técnicos, asi como en los contratos de obras; el drgano gestor pondra en
conocimiento de los Servicios Técnicos Urbanos que la citada obra o
servicio se va a realizar, para que los Servicios Técnicos Urbanos
determinen el técnico competente que valore la conformidad del trabajo
realizado.

b) Para los contratos de obras superiores a 9.000,00 e inferiores a 50.000 €, y
para el resto de contratos superiores a 9.000,00 e inferiores a 18.000,00 €, el
procedimiento serd el mismo que el descrito en el punto anterior, con la
diferencia de que la tramitacion del expediente de contratacion
corresponderd a la Unidad Administrativa de Contratacion.

BASE 34° Gastos plurianuales

Son gastos de caracter plurianual aquéllos que extienden sus efectos
econémicos a ejercicios posteriores a aquél en que se autoricen y
comprometan.

Podrén adquirirse compromisos de gastos con cardcter plurianual
siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se
encuentren en alguno de los casos previstos en el articulo 174 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.



CAPITULO VI- PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS
DE CAJA FIJA

BASE 35° Pagos a justificar

1. Solo se expediran ordenes de pago a justificar con
motivo de adquisiciones o servicios necesarios cuyo abono no
pueda realizarse con cargo a los anticipos de Caja fija, y en los
que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a
su realizacion. Asimismo, cuando por razones de oportunidad u
otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario
para agilizar los créditos. La autorizacion corresponde, en todo
caso, al Presidente de la Corporaciéon o delegacion en su caso,
debiendo identificarse la Orden de Pago como "A Justificar", sin
que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicion.

2. La expedicion de 6rdenes de pago a justificar habra de
acomodarse al Plan de Disposicion de Fondos de la Tesoreria,
que se establezca por el Presidente.

3. Podran entregarse cantidades a justificar a los
funcionarios y laborales habilitados, fijos en plantilla.
La habilitacion se llevara a cabo mediante Decreto de Alcaldia.

4. En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes de la
finalizacion del ejercicio, los perceptores de fondos a justificar
habran de aportar al Organo Interventor los documentos
justificativos de los pagos realizados, reintegrando las cantidades
no invertidas. No obstante, es obligatorio rendir cuenta en el
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plazo de ocho dias contador a partir de aquel en que se haya dispuesto de la
totalidad de la cantidad percibida.

5. Los fondos sdlo pueden ser destinados a las finalidades para las
que se concedieron, debiendo justificarse con documentos originales de la
inversion realizada, que habran de reunir los requisitos previstos en la
Disposicion Adicional Séptima. Se tendrd en cuenta, en todo caso, la
prohibicion de contrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi como
atender retenciones tributarias, asi como para atender facturas sujetas a
retencion de IRPF, contratacion administrativa y abono de subvenciones.
Igualmente se tendrdan en cuenta los principios de especialidad
presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

6. No podran expedirse nuevas 6rdenes de pago a justificar, por los
mismos conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder
fondos pendientes de justificacion.

7. De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.

8. Se entregaran cantidades "A justificar" en los términos
establecidos para gastos necesarios del Area de Bienestar Social (para fiestas
y gastos de diversas actividades identificadas con claridad), a Policia Local,
a Fomento del empleo, a Servicios Sociales, a los responsables de la Nave-
almacén y al conserje-notificador municipal para gastos puntuales tales
como sellos de correos, pagos de contra reembolsos previamente autorizados
y otros gastos claramente identificados.

BASE 36 Anticipos de Caja Fija
1. Con caracter de anticipos de Caja Fija se podran efectuar

provisiones de fondos a favor de los habilitados que proponga el Tesorero,
para atender a los gastos corrientes de cardcter repetitivo, previstos en el



articulo 73 del R.D. 500/1990. En particular, podran atenderse
por este procedimiento:

- QGastos de reparacion, conservacion (conceptos 212,
213y 214).

- Material ordinario no inventariable (conceptos 220 y
221).

- Dietas, gastos de locomocion 'y  otras
indemnizaciones (articulo 23).

2. La percepcion de dietas y demas indemnizaciones por
parte de los funcionarios y personal laboral de esta Corporacion
seran en la misma cuantia y por los mismos conceptos que en el
momento de su devengo existan para la Administracion del
Estado de acuerdo con lo establecido en el R.D. 462/2002, de 24
de mayo, sobre indemnizaciones por razon del Servicio.

Los gastos de viaje se abonaran por el importe del billete
o pasaje utilizado.

El expediente de gasto debera contener al menos:

- Solicitud del funcionario o personal laboral.

- Informe del Jefe del Servicio correspondiente.

- Solicitud de Retencion de Crédito a Intervencion y
fiscalizacion del expediente.

- Resolucion de la Presidencia autorizando la
Comision del Servicio con derecho al pago de dietas
y gastos de locomocion en su caso.

Efectuada la Comision de Servicios, se debera proceder
por el interesado a presentar la justificacion de los gastos
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realmente realizados, junto con la propuesta de Decreto de autorizacion, en
la Intervencion para su fiscalizacion previa, debiendo contener los siguientes
documentos:

- Cuenta justificativa realizada por el interesado a la que se uniran
los documentos originales de los gastos (Billete o pasaje
utilizado, factura del hotel,.....)

- Propuesta de Decreto aprobando la justificacién realizada y
ordenando el pago.

- Fiscalizacion previa por la Intervencion.

- Resolucion de la Presidencia aprobando la cuenta justificativo y
ordenando el pago de la misma.

Las dietas que se percibirdn en comision de servicios dentro del
territorio nacional serdn las establecidas en el Anexo del R.D. 462/2002, de
24 de mayo (revisado por Acuerdo del Consejo de Ministros de 2 de
diciembre de 2005), sobre indemnizaciones por razoéon del Servicio y que
seran las siguientes:

Grupos alojamiento manutencion  Dieta entera

Grupo 1 102,56 € 53,34 € 155,90 €
Grupo 2 65,97 € 37,40 € 103,37 €
Grupo 3 48,92 € 28,21 € 77,13 €

Correspondiendo las del Grupo 1 a los cargos electivos y al Personal
del grupo A o asimilado.

Correspondiendo las del Grupo 2 al Personal del grupo B o
asimilado.

Correspondiendo las del Grupo 3 al Personal del grupo C, D y E o
asimilado.



La cuantia del importe por indemnizacion de residencia
eventual se fija en el 60% del importe de las dietas enteras.

Para el resto de esta materia y no regulado en estas Bases
se estard a lo establecido en la normativa vigente.

2. El régimen de los anticipos de Caja Fija sera el
establecido en el R.D. 725/1989, de 16 de junio sobre anticipos
de caja fija, con las oportunas adaptaciones al Régimen Local.

3. Seran autorizados por el Presidente de la Corporacion
y su importe no podré exceder de la cuarta parte de la aplicacion
presupuestaria a la cual han de ser aplicados los gastos que se
realizan por este procedimiento.

4. Los fondos librados por este concepto tendran, en todo
caso, el caracter de fondos publicos, y formaran parte integrante
de la Tesoreria. Los intereses que produzcan los referidos fondos
seran ingresados en la forma prevista en esta Bases, con
aplicacion al oportuno concepto del presupuesto de ingresos.

5. La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos
no serd superior a 601.01 euros. Para su realizacion, debera
seguirse la tramitacion establecida en cada caso, de la que
quedara constancia documental. El "paguese", dirigido al Cajero,
debera figurar en las facturas, recibos o cualquier otro
justificante que refleje la reclamacion o derecho del acreedor.

6. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen
la reposicion de fondos, los habilitados rendiran cuentas ante el
Tesorero, que las conformard y trasladara a la Intervencion para
su censura. Dichas cuentas se aprobaran mediante Decreto de la
Presidencia.
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7. Aprobadas las cuentas, se expediran las ordenes de pago de
reposicion de fondos, con aplicacion a los conceptos presupuestarios que
correspondan las cantidades justificadas.

8. Sin perjuicio de lo previsto en el apartado 6° anterior, y con
referencia a la fecha final de cada trimestre natural, los habilitados daran
cuenta al Tesorero de las disposiciones realizadas y de la situacion de los
fondos.

9. Los fondos estaran situados en cuentas bancarias con la
denominacion "Ayuntamiento de Laguna de Duero Provision de Fondos", y
en ellas no se podran efectuar otros ingresos que los procedentes de la
Entidad, por las provisiones y reposiciones de fondos. Las salidas de
numerario de dichas cuentas se realizard mediante talobn nominativo u orden
de transferencia bancaria, destindndose tan solo al pago de los gastos para
cuya atencion se concedio el anticipo de caja fija.

10. Podré autorizarse la existencia, en las Cajas pagadoras, de
cantidades de efectivo para atender necesidades imprevistas y gastos de
menos cuantia. De la custodia de estos fondos serd responsable el Cajero-
Pagador.

BASE 37° Funciones de las Cajas Pagadoras

Los Cajeros pagadores deberan realizar las siguientes operaciones de
comprobacion en relacion con las que realicen derivadas del sistema de
anticipo de caja fija:

a) Contabilizar todas las operaciones en los libros determinados al
efecto.

b) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de
los gastos y los pagos consiguientes sean documentos auténticos



y originales, que cumplen los requisitos fijados en la
Disposicion Adicional Séptima, y que en ellos figure
el "paguese" de la unidad administrativa
correspondiente.

BASES EJEC PTO 2017

BASE 38° De la Tesoreria

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos

c) Identificar la personalidad y legitimacion de los financieros del Ente Local y, tanto por operaciones presupuestarias como no
perceptores mediante la documentacion pertinente, presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.
en cada caso.
d) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado y BASE 39° Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria
cuidar de cobrar los intereses que procedan, para su
posterior ingreso en la Tesoreria. 1. Correspondera al Tesorero la elaboracion del Plan mensual de
e) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que Disposicion de Fondos de la Tesoreria, cuya aprobacion corresponde al
procedan. Presidente o Delegacion en su caso.
f) Facilitar los estados de situacion a que se refiere el
nimero 8° de la Regla 33 y en las fechas 2. La gestion de los fondos liquidos se llevara a cabo con el criterio
establecidas. de obtencion de la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la
g) Rendir las cuentas que correspondan, con la inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus
estructura que determine la Intervencion, a medida vencimientos temporales.
que sus necesidades de tesoreria aconsejen la
reposicion de fondos utilizados, y, necesariamente, 3. La Entidad Local podra concertar operaciones de crédito en todas
en el mes de diciembre de cada afio. sus modalidades, tanto a corto como a largo plazo, asi como operaciones
h) Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los financieras de cobertura y gestion del riesgo del tipo de interés y del tipo de

cheques o, en su caso, las relaciones que hubieren
servido de base a su expedicion por medios
informaticos. En el supuesto de cheques anulados
deberan proceder a su inutilizacion y conservacion a
efectos de control.

cambio.
BASE 40° Reconocimiento de derechos
Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se

conozca la existencia de una liquidacion a favor de la Entidad. A estos
efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procederd a su

CAPITULO VII- EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE
INGRESOS

aprobacion y, simultdneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad
con las siguientes reglas:
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d)

2

h)

En las liquidaciones de contraido previo e ingreso
directo, se contabilizara el reconocimiento del
derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se
trate.

En las liquidaciones de contraido previo e ingreso
por recibo, se contabilizara en el momento de
aprobacion del padron.

En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido
previo, cuando se presenten y se haya ingresado su
importe.

En el supuesto de subvenciones o transferencias a
percibir de otras Administraciones, Entidades o
particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados  requisitos, se contabilizara el
compromiso en el momento del acuerdo formal.

La participacion en Tributos del Estado se
contabilizara mensualmente, en forma simultanea, el
reconocimiento y cobro de la entrega.

En los préstamos concertados, a medida que tengan
lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el
reconocimiento de derechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.

En los supuestos de intereses y otras rentas, el
reconocimiento del derecho se originara en el
momento del devengo.

En los supuestos de monetarizacion de los
aprovechamientos urbanisticos, el reconocimiento
del derecho se contabilizara cuando existan
documentos fehacientes que acrediten el compromiso
firme de aportacion.

BASE 41° Control de la Recaudacion
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1. Por los Servicios Economicos se adoptaran las medidas
procedentes para asegurar la puntual realizacion de las liquidaciones
tributarias y procurar el mejor resultado de la gestion recaudatoria.

2. El control de la Recaudacion corresponde a la Tesoreria, que
deberd establecer el procedimiento para verificar la aplicacion de la
normativa vigente en materia recaudatoria, asi como el recuento de valores y
demas actuaciones que prevé la Ley.

3. En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamiento y
fraccionamientos de pago se aplicara la normativa contenida en la
Ordenanza General de Recaudacion, y, en su defecto, la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, Ley General Tributaria y Disposiciones que la
desarrollan, Reglamento de Recaudacion y la Ley General Presupuestaria.

BASE 42°¢ Contabilizacion de Cobros

1. Los ingresos procedentes de la Recaudacion, en tanto no se
conozca su aplicacion presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos
Pendientes de Aplicacion, integrandose, desde el momento en que se
producen, en la Caja Unica.

2. Los restantes ingresos se formalizaran mediante la correspondiente
documentacion, aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el
momento de producirse el ingreso.

3. Cuando los distintos servicios tengan informacion sobre concesion
de subvenciones, habran de comunicarlos de inmediato a Intervencion y
Tesoreria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas.



4. En el momento en que se produzca cualquier abono en
cuantas bancarias, la Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de
la Intervencion a efectos de su formalizacion contable.

BASE 43° Papel de las multas

La administracion del Papel de Multas corresponde al
Tesorero, bajo su responsabilidad directa, que habra de llevar
una cuenta de cada perceptor. Los ingresos que se produzcan se
depositaran diariamente en cuentas bancarias, debiendo aplicarse
a Presupuesto con periodicidad quincenal.

CAPITULO VIII- DE LA LIQUIDACION Y CIERRE
DEL EJERCICIO

BASE 44°

Antes del dia 15 de diciembre, los jefes de las
Dependencias deberan presentar en la Intervencion, una relacion
firmada por ellos, en la que hagan constar las cantidades que
adeudan a los diversos perceptores por suministros hechos al
Centro o Dependencia respectiva correspondiente al afio.

A la relacion se unirdn, las facturas, cuentas y
documentos comprobantes de la deuda.

En relacion con los gastos que correspondan a los
ultimos dias o periodos del afo, deberdn facturarse, una vez
recepcionadas, con la mayor inmediatez posible y la remision,
recepcion y registro de los justificantes, se deberd producir,
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con respecto a la fecha de facturacion, también de la forma més inmediata.

Quienes no cumplan asi esta obligacion seran responsables ante los
perceptores antedichos ya que al, practicarse por Intervencion la liquidacion
del Presupuesto en la fecha en que la Ley determina, y no teniendo aquella
oficina antecedente alguno, se anularan los créditos correspondientes.

BASE 45

Sin perjuicio de lo que disponen los articulos del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 47 del R.D. 500/1990 y demaés
disposiciones aplicables, las retenciones de crédito realizadas que al 31 de
diciembre, no hubieran sido seguidas del correspondiente compromiso de
gasto, seran anuladas. Ello sin perjuicio de la utilizaciéon en su caso del
documento "R.C." barrado.

BASE 46“

En la liquidacion del Presupuesto se tendran en cuenta las siguientes
normas:

1°.-A fin de cada ejercicio quedaran anulados los saldos de créditos.

No obstante, se podran incorporar al Presupuesto de Gastos del
ejercicio siguiente los remanentes de crédito en los términos que indica los
arts. 182 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y 47 del Real
Decreto 500/90.

2°-Las obligaciones reconocidas y no satisfechas y los derechos
liquidados y sin realizar el Ultimo dia del ejercicio se incluirdn en la
agrupacion de "Presupuestos Cerrados".



3°-Para la parte de ingresos se formard Ila
correspondiente relacion de deudores, y para la de gastos se
confeccionara también la de acreedores, especificando en cada
una de ellas nombre, apellidos, razén social y titulares de los
créditos o débitos, conceptos de los mismos y cantidades
liquidadas.

4°-Se entenderan por "obligaciones reconocidas"
aquéllas que, por acuerdo de la Corporacién u Organo
competente, con expresa consignacion en el Presupuesto y sin
infraccion de ley se hubieran contraido pero no satisfecho total o
parcialmente, antes de finalizar el ejercicio economico a que
correspondan.

5°.-Se entenderan "derechos liquidados" aquéllos que
teniendo sefialado para la Administracion Local de un modo fijo
y cierto, y no meramente calculado como probable, la cantidad
que por ingresos se hayan de percibir, no se hayan realizado en
todo o en parte al finalizar el correspondiente ejercicio
econdémico. Para la determinacion del Remanente de Tesoreria,
en virtud de lo dispuesto en el art. 3 del Real Decreto 500/90, se
consideraran derechos de dificil o imposible recaudacion los de
antigliedad superior a un afio, salvo los afectados a inversiones y
aquéllos que por las especiales caracteristicas del derecho o del
deudor justifiquen esta consideracion.

6°.-Conforme dispone la normativa vigente, se dara
aplicacion corriente a todos los derechos reconocidos y
liquidados durante la vigencia de un Presupuesto aun cuando las
cantidades a satisfacer procedan de ejercicios anteriores.
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CAPITULO IX- CONTROL Y FISCALIZACION
BASE 47° Fiscalizacion

1. La fiscalizacion se ejercera por la intervencion conforme a lo
dispuesto en el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y demas
disposiciones concordantes. Unicamente podra llevarse a cabo en los
expedientes y actuaciones de los que se tenga conocimiento y de acuerdo
con los medios personales disponibles.

Para el ejercicio de sus funciones el drgano interventor podra requerir
la documentacion, aclaraciones e informes que considere necesarios, en
virtud de lo establecido en el articulo 222 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo.

2. De conformidad con el art. 219 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, no estaran sometidos a intervencion previa los
gastos de material no inventariable, contratos menores, asi como los de
caracter periodico y demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto
correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus
modificaciones, asi como otros gastos menores de 3.005,06 € que, de
acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema
de anticipos de caja fija.

3. En las Sociedades Mercantiles, se ejerceran las funciones de
control financiero y control de eficacia. El ejercicio de tales funciones se
desarrollard bajo la direccion del Organo Interventor, bien por los
funcionarios que se designen para ello, bien con auditores externos y
conforme a las directrices que se aprueben por el Pleno.



4. Conforme al art. 219.2 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, la fiscalizaciébn previa de las
obligaciones y gastos incluidos en la presente base se
realizaran mediante la comprobaciéon de los siguientes

extremos:

a)

b)
c)

d)

La existencia de crédito presupuestario y que el
propuesto es el adecuado a la naturaleza del gasto y
obligacion que se proponga contraer.

En los casos en que se trate de contraer
compromisos de gastos de caracter plurianual, se
comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado
en el articulo 174 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo.

Que los gastos se generan por 6rgano competente.
Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la
naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes se contienen en la presente base.

En los expedientes de reconocimiento de
obligaciones debera comprobarse que responden a
gastos aprobados y fiscalizados favorablemente.

Extremos adicionales a fiscalizar:

Primero.- En los expedientes de contratacion de
personal laboral, los extremos adicionales a que se
refiere el apartado c) de la presente base, seran los
siguientes:

1. Propuesta de convocatoria para la
contratacion de personal laboral fijo:

Pagina 29 de 38

BASES EJEC PTO 2017

La incorporacion de certificado acreditativo, de que
los puestos a cubrir figuran detallados en las
respectivas relaciones o catdlogos de puestos de
trabajo y estan vacantes.

Propuesta de contratacion de personal laboral fijo:

Haber sido cumplimentado el requisito de
publicidad de las correspondientes convocatorias en
los términos establecidos por la normativa que en
cada caso resulte de aplicacion.

Acreditacion de los resultados del proceso selectivo
expedida por el érgano competente.

Informe juridico acreditativo de la adecuacion del
contrato que se formaliza con lo dispuesto en la
normativa vigente.

Que las retribuciones que se sefalen en el contrato
se ajustan al Convenio Colectivo que resulta
aplicable.

Propuesta de contratacion de personal laboral temporal.

Haber sido cumplimentado el requisito de
publicidad de las correspondiente convocatorias o
en su defecto haber solicitado al instituto Nacional
de Empleo la correspondiente oferta genérica de
empleo.

Acreditacion de los resultados del proceso selectivo
expedida por el 6rgano competente.

Informe juridico acreditativo de la adecuacion del
contrato que se formaliza con lo dispuesto en la
normativa vigente.



- Que las retribuciones que se sefialen en
el contrato se ajustan al Convenio
Colectivo que resulta aplicable.

4. Expedientes de prérroga de contratos
laborales.

- Que existe informe juridico acreditativo
de que la duracion del contrato no
supera el plazo previsto a la legislacion
vigente.

Segundo.- En las nominas de retribuciones del
personal al servicio del Avyuntamiento de
LAGUNA DE DUERO, los extremos adicionales
a que se refiere el apartado c) de la presente base
seran los siguientes:

- Que las nominas estén firmadas por el
Habilitado y se proponen para su
autorizacién al 6rgano competente.

- Que se acredita el cumplimiento de los
servicios que se retribuyen.

- En el Caso de las de caracter ordinario y las
unificadas de periodo mensual,
comprobacion aritmética que se realizard
efectuando el cuadre del total de la ndomina
con el que resulte del mes anterior mas la
suma algebraica de las variaciones incluidas
en la némina del mes de que se trate.

- Justificacion documental limitada a los
siguientes supuestos de alta y variacion en
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némina, con el alcance que para cada uno de ellos se

indica:
*Altos cargos: Copia del acuerdo de nombramiento,
diligencia de la correspondiente toma de posesion y
verificacion de las retribuciones.
*Personal en régimen estatutario de nuevo ingreso:
Acuerdo de nombramiento, diligencia de la correspondiente
toma de posesion y verificacion de que las retribuciones
estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo.
*Personal laboral de nuevo ingreso: Copia del contrato
sobre el que fue ejercida la fiscalizacion previa del gasto.
*El resto de las obligaciones reflejadas en la ndmina, asi
como los actos que las generen, seran objeto de
comprobacion posterior.

Tercero.- En los expedientes de aprobacion y reconocimiento
de la cuota patronal de la Seguridad Social se comprobaran los
extremos de los apartados a y b de la presente base y la
existencia del correspondiente modelo normalizado del
servicio de personal.

Cuarto.- En los expedientes de contratos de obras, los
extremos adicionales a que se refiere el apartado C) de la
presente base seran los siguientes:

Obra nueva:
* Aprobacion del gasto:
- Que existe proyecto técnico, y estd informado si no se
hubiera elaborado por el propio Ayuntamiento.
- Que existe pliego de clausulas administrativas
particulares y estd informado por el Servicio Juridico.
- Que existe acta de replanteo previo.



Cuando se proponga como forma de
adjudicacion el concurso, se comprobara que
el pliego de clausulas administrativas
particulares establece criterios objetivos para
la adjudicacion del contrato.

Cuando se proponga como procedimiento de
adjudicacion el negociado, comprobar que
concurren los supuestos previstos en la
normativa contractual para utilizar dicho
procedimiento.

*Compromiso del Gasto:
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Cuando no se adjudique el contrato de
acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa de Contratacion, que existe decision
motivada del 6rgano de contratacion.
Acreditacion por el empresario propuesto
como adjudicatario, a través de los
documentos justificativos a que se refiere el
articulo 15 del Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas que estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social.

Conformidad, cuando proceda, de la
clasificacion concedida al contratista que se
propone como adjudicatario con la exigida
en el pliego de clausulas administrativas
particulares.

Cuando se utilice el procedimiento
negociado, que existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de
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las ofertas recibidas y de las razones para su aceptacion
o rechazo aplicadas por el 6rgano de contratacion.

Modificados:
- Que existe proyecto técnico y estd informado si no se
hubiera elaborado por el propio Ayuntamiento.
- Que existe informe del Servicio Juridico.
- Que existe acta de replanteo previo.

Obras Accesorias o Complementarias:

- Que existe proyecto técnico y estd informado si no se
hubiera elaborado por el propio Ayuntamiento.

- En el caso de que la obra accesoria o complementaria
supere el 20 por 100 del precio del contrato en el
momento de la aprobacion de dicha obra accesoria o
complementaria o sin superarlo, se adjudique a
contratista diferente del de la obra principal, el
expediente debera cumplir los requisitos previstos para
la obra nueva.

- Que existe acta de replanteo previo.

Revisiones de Precios (Aprobacion del Gasto)

- Que se cumplen los requisitos exigidos por los articulos
89 y siguientes del texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

- Que no esta expresamente excluida la posibilidad de
revision en el pliego de cldusulas administrativas
particulares.

Certificaciones de obra:



- Que existe certificacion, autorizada por el
facultativo Director de la obra y con la
conformidad de los servicios
correspondientes del 6rgano gestor.

- Para la primera certificaciéon, que estd
constituida la garantia definitiva.

- En caso de efectuarse anticipos, de los
previstos en el articulo 232 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, comprobar que
tal posibilidad estd contemplada en el pliego
de clausulas administrativas particulares y
que se ha prestado la garantia exigida.

- Que se aporte factura por la empresa
adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa vigente sobre obligacion de
expedir factura por empresarios Yy
profesionales.

- Cuando la certificacion de obra incluya
revision de precios, para su abono,
comprobar que se cumplen los requisitos
exigidos por la normativa vigente y que no
estd expresamente excluida la posibilidad de
revision en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Certificacion Final:
- Que se acompaie certificacion o acta de
conformidad de la recepcion de la obra.
- Que se aporte factura por la empresa
adjudicataria de acuerdo con la normativa
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vigente sobre obligacion de expedir factura por
empresarios y profesionales.

- Cuando se incluya revision de precios, para su abono,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos en la
normativa vigente y que no estd expresamente excluida
la posibilidad de revision en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Liquidacion:

- Que existe informe favorable del facultativo Director de
obra y esté¢ informado si no se hubiese elaborado por el
Propio Ayuntamiento.

- Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con lo previsto en la normativa vigente sobre
obligacion de expedir factura por empresarios Yy
profesionales.

Pago de Intereses de Demora:
- Que existe informe del Servicio Juridico.

Indemnizaciones a favor del Contratista:
- Que existe informe del Servicio Juridico.
- Que existe informe técnico.

Ejecucion de Obras por la Administracion:
- Que existe proyecto técnico y esta informado si no se
hubiera elaborado por el propio Ayuntamiento.
- Que exista acta de replanteo previo firmada.

Quinto.- En los expedientes de contratos de suministros, los
extremos a que se refiere el apartado ¢) de la presente base
seran los siguientes:




Suministros en General:
Expediente inicial:
* Aprobacion del gasto:
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Que existe pliego de  clausulas
administrativas particulares informado por el
Servicio Juridico y pliego de prescripciones
técnicas del  suministro, informados
técnicamente.

Cuando se proponga como forma de
adjudicacion el concurso, comprobacion de
que el pliego de clausulas administrativas
particulares establece criterios objetivos para
la adjudicacion del contrato.

Cuando se proponga como procedimiento de
adjudicacion el negociado, comprobar que
concurren los supuestos previstos en la
normativa contractual para utilizar el
procedimiento negociado.

*Compromiso del Gasto:

Cuando no se adjudique el contrato de
acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa de Contratacion, que existe decision
motivada del 6rgano de contratacion.

Acreditacion por el empresario propuesto
como adjudicatario, a través de los
documentos justificativos a que se refiere el
articulo 15 del Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas, que estd al corriente de sus
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obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

Revisiones de precios (aprobacion del gasto):

Que se cumplen los requisitos exigidos en la normativa
vigente.

Que no esta expresamente excluida la posibilidad de
revision en el pliego de cldusulas administrativas
particulares.

Modificacion del contrato:

Que existe informe del Servicio Juridico.

Abonos al contratista:

* Abonos a cuenta;

Que existe la conformidad de los servicios competentes
con el suministro realizado o fabricado.

Para el primer pago a cuenta, que estd constituida la
garantia definitiva.

En caso de efectuarse anticipos, de los previstos en el
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, comprobar que tal posibilidad esta prevista en
el pliego de cldusulas administrativas particulares y que
se ha prestado la garantia exigida.

Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con lo previsto en la normativa vigente sobre
obligacion de expedir factura por empresarios Yy
profesionales.

Cuando en el abono se incluya revision de precios,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por la
normativa vigente y que no estd expresamente excluida



la posibilidad de revision en el pliego de
cldusulas administrativas particulares.

*Abono total o pago de la liquidacion si
existieran abonos a cuenta.

Si el abono es total, que se ha constituido la
fianza definitiva.

Que se acompafia certificacion o acta de
conformidad de la recepcion del suministro.
Que se aporte factura por la empresa
adjudicataria de acuerdo con la normativa
vigente sobre obligacion de expedir factura
por empresarios y profesionales.

Cuando se incluya revision de precios, para
su abono, comprobar que se cumplen los
requisitos sefialados en el punto anterior.

*Pago de Intereses de demora:

Que existe informe del Servicio Juridico.

*Indemnizaciones a favor del contratista;

Que existe informe del Servicio Juridico.
Que existe informe técnico.

Contrato de Fabricacion.- En el supuesto de que
el pliego de clausulas administrativas particulares
determine la aplicacion directa de las normas del
contrato de obras, se comprobaran los extremos
previstos para dicho tipo de contrato en el apartado
cuarto de esta base. En otro caso, dichos extremos
seran los ya especificados para suministros en
general.
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Sexto.- En los expedientes de contratos de consultoria y
asistencia y los de servicios, los extremos adicionales a que se

refiere el apartado c¢) de la presente base serdn los siguientes:

Expediente Inicial:
* Aprobacion del gasto:

Que existe el pliego de cldusulas administrativas
particulares y esta informado por el Servicio Juridico y,
en su caso, pliego de prescripciones técnicas del contrato
informados técnicamente.

Que el objeto del contrato esta perfectamente definido,
de manera que permita la comprobacion del exacto
cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista.

Informe detallado y razonado, emitido por el servicio
interesado en la celebracion del contrato, en el que se
justifique debidamente los extremos recogidos en el
articulo 202.1 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas.

Cuando se proponga como forma de adjudicacion el
concurso, comprobacion de que el pliego de clausulas
administrativas particulares establece criterios objetivos
para la adjudicacion del contrato.

Cuando se proponga como procedimiento de
adjudicacion el negociado, comprobar que concurren los
supuestos previstos en la normativa contractual para
utilizar el procedimiento negociado.

*Compromiso del Gasto:



- Cuando no se adjudique el contrato de

acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa de Contratacion, que existe decision
motivada del 6érgano de contratacion.
Acreditacion por el empresario propuesto
como adjudicatario, a través de los
documentos justificativos a que se refiere el
articulo 15 del Reglamento General de la
Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas, que estd al corriente de sus
obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social.

Conformidad, cuando proceda de la
clasificacion concedida al contratista que se
propone como adjudicatario con la exigida
en el pliego de clausulas administrativas
particulares.

Modificacion del Contrato:

Que existe informe del Servicio Juridico.

Revisiones de Precios (Aprobacion del Gasto):

- Que se cumplen los requisitos exigidos por

la normativa vigente.

- Que no estd expresamente excluida la

posibilidad de revision en el pliego de
clausulas administrativas particulares.

Abonos a Cuenta:
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En el primer abono a cuenta que se ha constituido la
garantia definitiva, salvo que se instrumente en forma de
retencion del precio.

Que existe certificacion del organo correspondiente
valorando de conformidad el trabajo parcial ejecutado.
Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con la normativa vigente sobre obligacion de
expedir factura por empresarios y profesionales.

Cuando en el abono se incluya revision de precios,
comprobar que se cumplen los requisitos exigidos por la
normativa vigente y que no estd expresamente excluida
la posibilidad de revision en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

En caso de efectuarse anticipos, de los previstos en el
Texto Refundido de la Ley de contratos del Sector
Publico, comprobar que tal posibilidad esta previsto en
el pliego de clausulas administrativas y que se ha
prestado la garantia exigida.

Abono total o pago de la liquidacion si existieran abonos a
cuenta:

Si el abono es total, que se ha constituido la fianza
definitiva, salvo que se instrumente en forma de
retencion del precio.

Que se acompaia certificado o acta de conformidad de
la recepcion de los trabajos.

Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de
acuerdo con lo previsto en la normativa vigente sobre
obligacion de expedir factura por empresarios y
profesionales.
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- Cuando se incluya revision de precios, para *Propuesta de arrendamiento y autorizacion del gasto:

su abono, comprobar que se cumplen los - Se comprobara que existe informe del Servicio Juridico

requisitos exigidos sefialados en el punto sobre los aspectos juridico de la contratacion.

anterior.

*Reconocimiento de la obligacion:

Séptimo.- En los expedientes de contratos - Que existe la conformidad de los servicios competentes
patrimoniales, los extremos adicionales a que se con la prestacion realizada.
refiere el apartado c) de la presente base seran los - Que se aporte factura por el arrendador de acuerdo con
siguientes: lo previsto en la normativa vigente sobre obligacion de

expedir factura por empresarios y profesionales.
Adquisicion de bienes inmuebles:

*Propuesta de adquisicién y autorizacion del Octavo.- En los expedientes de convenios de colaboracion que
gasto: celebre el Ayuntamiento de LAGUNA DE DUERO con
- Que existe informe sobre la necesidad de entidades de derecho publico o con personas fisicas o juridicas
adquirir el bien inmueble. sujetas a derecho privado, los extremos adicionales a que se
- Que existe informe técnico sobre el valor del refiere el apartado c¢) de la presente base serdn los siguientes:
bien. Convenios de Colaboracion con Entidades de Derecho
- Que existe informe del Servicio Juridico Publico.
sobre los aspectos juridicos de la *Suscripcion:
contratacion. - Que existe informe del Servicio Juridico sobre el texto

del Convenio.
*Reconocimiento y liquidacion:

- Que existe certificado de la entrega del bien. *Modificaciones sustanciales:
- Que, en su caso, se aporte factura de acuerdo - Que existe informe del Servicio Juridico sobre el texto
con lo previsto en la normativa vigente sobre de la modificacion.

obligacion de expedir factura.
Convenios de Colaboracion con Personas Fisicas o Juridicas

Arrendamiento de bienes inmuebles, ya sea sujetas al Derecho Privado. En el caso de que impliquen
tramitado como expediente independiente o en subvenciones, verificacion de los requisitos establecidos en el
expediente de enajenacion del inmueble en el que apartado noveno de la presente base.

simultdneamente se vaya a acordar su
arrendamiento financiero.
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Noveno.- Para los expedientes de subvenciones los
extremos adicionales a que se refiere el apartado c)
de la presente base serdn los siguientes:

Para subvenciones en general:

*Autorizacion del gasto y acuerdo de

concesion:

- Que, en su caso, las bases reguladoras de la
concesion han sido informadas del Servicio
Juridico y publicadas en el “Boletin Oficial
de la Provincia”.

*Reconocimiento de obligaciones:

- En el caso de que las normas reguladoras de
la subvencion prevean la exigencia de
garantias en virtud de lo previsto en el
parrafo séptimo del articulo 81.6 del texto
refundido de la Ley General Presupuestaria,
que se acredita su existencia.

- En el caso de subvenciones ex-post,
certificacion expedida por el organo
concedente, acreditativo del cumplimiento
de los fines que justifican la concesion de la
subvencion.

- Acreditacion, por parte del beneficiario, de
estar al corriente de sus obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social.

Décimo.- En los expedientes de reclamaciones que
se formulen, en concepto de indemnizacién de
dafios vy  perjuicios, por  responsabilidad
patrimonial, los extremos adicionales a que se
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refiere el apartado c) de la presente base seran los siguientes:

- Que existe informe del Servicio Juridico favorable.
- Que existe informe del servicio cuyo funcionamiento
haya ocasionado la presunta lesién indemnizable.

BASE 48“ Normas especiales de fiscalizacion

Para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 218 del TRLRHL,
se dara cuenta de dicha documentacion en el Pleno en el que se tramite el
expediente de la Cuenta General.

BASE 49° Remanentes de Tesoreria

Constituira, en su caso fuente de financiacion de modificaciones
presupuestarias en el ejercicio siguientes a su produccion. Para su calculo
se tendran en cuenta la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de
cobro, con deduccion de las obligaciones pendientes de pago y de los
derechos que se consideren de dificil recaudacion.

Tendran tal consideracion de derechos de dudoso cobro, como
norma general, aquellos que tengan una antigiiedad superior a veinticuatro
meses, salvo que, por las especiales caracteristicas del derecho o del
deudor o de la garantia prestada justifiquen otra consideracion. Para la
consideracion de derechos de dudoso cobro se tendran en cuenta los
criterios marcados en ejercicios anteriores.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.- Los efectos declarados inutiles o residuos podran ser
enajenados directamente sin sujecion a procedimiento de publica
concurrencia, cuando asi se acuerde por el 6rgano competente y su importe
calculado no exceda de 1.000,00 euros.



Segunda.- Las fianzas definitivas que hayan de
ingresarse en garantia de obras o servicios contratados por la
Corporacion podran constituirse, a peticion del interesado, en
forma de aval bancario, ajustado a los preceptos del Real
Decreto Legislativo 3/2011 de 14 de noviembre por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

Tercera.- Los pagos de haberes a causahabientes de
funcionarios fallecidos se efectuaran previa prueba de su
derecho con la presentacion de certificado de defuncion del
Registro Civil, testimonio del testamento, si lo hubiere, o del
auto de declaracion judicial de herederos y certificacion del
registro de Ultimas Voluntades.

Cuarta.- En ninglin caso se reconoceran intereses de
demora, salvo que procedan de la Ley, del pliego de
condiciones, se establezcan por escritura publica o por pacto
solemne de la Corporacion.

Quinta.- De conformidad con lo preceptuado en la Ley
reguladora del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
“las Entidades y las personas juridicas, incluidas las entidades en
atribucion de rentas, que satisfagan o abonen rentas sujetas a este
impuesto, estardn obligadas a practicar retencidon e ingreso a
cuenta, en concepto de pago a cuenta del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas correspondiente al perceptor, en la
cantidad que se determine reglamentariamente y a ingresar su
importe en el Tesoro en los casos y en la forma que se
establezcan.”
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Sexta.- Las facturas justificativas de la inversion y las demas facturas
a cargo de la Entidad Local, ademas de los requisitos fijados en estas bases,
deberan ajustarse a la vigente normativa.

En consecuencia, regira lo establecido en la normativa que regula las
obligaciones de facturacion que incumbe a los empresarios y profesionales,
asi como lo dispuesto en el Real Decreto por el que se aprueba el
Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto
con caracter general en la vigente legislacion Local, en la Ley General
Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas del Estado que sean
aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe del
Interventor.

Segunda.- Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacion al
Ente Local.

Tercera.- El Presidente de la Corporacion es el 6érgano competente
para la interpretacion de las Bases, previo informe de la Secretaria o
Intervencion, segun sus respectivas competencias.

Laguna de Duero a 19 de diciembre de 2016.

EL ALCALDE,

FDO.: D. ROMAN RODRIGUEZ DE CASTRO



