REGLAMENTO REGULADOR DE LOS FICHEROS DE DATOS DE
CARACTER PERSONAL

La Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, desarrolla el mandato Constitucional del articulo 18.4 y adapta el ordenamiento
juridico espafiol a lo establecido en la Directiva 94/46 C.E. del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 24 de octubre de 1995, sobre la proteccion de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de éstos.

La citada Ley fija un régimen de garantias para los ciudadanos mayor que el que
se contenia en la Ley Organica 5/1992, de 29 de octubre, de Regulacion de Tratamiento
Automatizado de los Datos de Caracter Personal por ella derogada, estableciendo nuevas
y numerosas obligaciones para los titulares de los ficheros y para los responsables de los
mismos.

Este hecho, junto a la Sentencia del Tribunal Constitucional num. 292/2000, de 30
de noviembre, por la que se declararon inconstitucionales varios preceptos del nuevo
texto legal, que afectaban directamente a los ficheros de titularidad publica, recomienda
que el Ayuntamiento proceda a realizar una adecuaciéon de la regulacion existente,
dictada al amparo de la normativa anterior, al nuevo régimen de obligaciones y garantias.
(B.O.P.n% 173, de 30 de julio de 1994).

De acuerdo con lo expuesto y con objeto de conseguir una mayor transparencia y
seguridad en el tratamiento de los datos de caracter personal en consonancia con lo
establecido en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, y sus normas de desarrollo,
resulta necesario acometer la actualizacion de los ficheros gestionados.

En su virtud, se PROPONE AL PLENO el siguiente REGLAMENTO:

Articulo 1.— Objeto y ambito de aplicacion.

El presente Reglamento tiene por objeto regular los ficheros de datos de caracter
personal registrados en soporte fisico susceptibles de tratamiento automatizado, que
gestionados por el Ayuntamiento y sus Organismos Publicos dependientes estén sujetos
a la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal.

Articulo 2.— Creacion, modificacion o supresion de ficheros automatizados de datos
de caracter personal.

1.— La creacién, modificacion y supresién de los ficheros de datos de caracter
personal incluidos en el ambito de aplicacion de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, se realizara, previo informe, sobre las medidas de seguridad de los ficheros,
por la Secretaria General, Departamento de Informatica.




Los ficheros son los que figuran en el ANEXO 1.

2.— Los acuerdos de creacién o modificacion de ficheros deberan recoger
todos los apartados que establece el articulo 20 de la citada Ley Organica.

3.— Los Acuerdos por las que se supriman ficheros de caracter personal deberan
especificar cual sera el destino de los mismos, 0, en su caso, las previsiones que
se adopten para su destruccion.

Articulo 3.— Inscripcion, registro y publicidad.

1.— Los Servicios Municipales, remitiran, a través de las Jefaturas de Servicio, las
disposiciones de creacion, modificacibn o supresion de ficheros, junto a los
modelos normalizados aprobados por la Agencia de Proteccion de Datos, a la
Alcaldia, para que ésta proceda a la oportuna notificacién a la Agencia de
Proteccién de Datos.

2.— Anualmente, salvo que no exista variacion alguna en los ficheros ya existentes,
se publicara mediante acuerdo del Pleno del Ayuntamiento relacion nominal de los
ficheros de caracter personal, con indicacién de la fecha de aprobacion y
publicacion de cada uno de ellos.

3.— La relacién de ficheros indicada en el apartado anterior, asi como cada uno de
los Acuerdos por los que se crean o modifican los ficheros, se encontrara a
disposicion de todos los ciudadanos en el Servicio de Informacion y Atencién al
Ciudadano del Ayuntamiento de Laguna de Duero.

Articulo 4.— Responsabilidad.

1.— La responsabilidad de los ficheros corresponde al Ayuntamiento, sin perjuicio
de la responsabilidad directa que corresponda al personal que tenga a su cargo la
gestion y custodia del fichero, sustanciandose la misma de acuerdo con las
normas que regulan el procedimiento disciplinario en las Administraciones
Publicas.

2.— Los titulares de los 6rganos administrativos responsables adoptaran las
medidas necesarias para asegurar que los datos que se encuentren en los ficheros
se utilicen para la finalidad que fueron recogidos asi como todas las medidas de
seguridad destinadas a hacer efectivo las garantias y los derechos de los
ciudadanos reconocidos en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, y sus
normas de desarrollo.

Articulo 5.— Cesion.

Los datos de caracter personal recogidos o elaborados por el Ayuntamiento para el
desempeiio de sus atribuciones no seran comunicados o cedidos a ofras
Administraciones Publicas para el ejercicio de competencias diferentes o de
competencias que versen sobre materias distintas, salvo cuando la comunicacién tenga



por objeto el tratamiento posterior de los datos con fines histéricos, estadisticos o
cientificos, o hayan sido obtenidos o elaborados expresamente con ese destino.

Articulo 6.— Del ejercicio de los derechos de acceso, oposicion, rectificacion y
cancelacion de los datos de caracter personal.

1.— El interesado o afectado ejercera directamente los derechos de acceso,
oposicion, rectificacion y cancelacién de sus datos de caracter personal frente al
responsable del fichero a través de los correspondientes modelos de solicitud.
Estos modelos se aprobaran por Resolucién de Alcaldia.

2.— Las solicitudes se encontraran disponibles en la Oficina de Informacion y
Atencién al Ciudadano del Ayuntamiento, a fin de que puedan solicitarse bien de
forma presencial o por correo, bien a través del Teléfono Unico de informacién
983-540058 o bien a través de internet en la pagina web (lagunadeduero.org), y se
podran presentar en cualquiera de los registros establecidos en el articulo 38.4 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, junto con la fotocopia compulsada del DNI vy,
en su caso, los demas documentos que procedan segun la naturaleza del derecho
a ejercitar.

3.— Una vez registrados los documentos junto con la solicitud correspondiente se
enviaran a la Secretaria General, que realizara las acciones oportunas para dar
respuesta a dicha solicitud, en la forma y plazos establecidos en la Ley Orgéanica
15/1999 para ejercer los derechos de acceso, rectificacion, oposicion y
cancelacion.

DISPOSICION ADICIONAL

El Alcalde, a través de la Secretaria, velara por la implantacion y seguimiento de
las medidas técnicas y documentos de seguridad de los ficheros regulados en el Real
Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Seguridad de
los ficheros automatizados que contengan datos de caracter personal, o en cualquier otra
norma de aplicacion.

DISPOSICION TRANSITORIA

Los ficheros contenidos en el Anexo | de la propuesta de acuerdo, de fecha 17 de
abril de 2006, se consideraran vigentes hasta que sean modificados o suprimidos, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2 del presente Decreto.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogado el Acuerdo de Pleno de fecha 29 de Julio de 1994, por el que se
regula y determina los ficheros automatizados de datos de caracter personal del
Ayuntamiento de Laguna de Duero y cuantas normas de igual o inferior rango se opongan
a lo establecido en el presente Decreto.

DISPOSICIONES FINALES



Primera.— Se autoriza al Alcalde para dictar cuantas disposiciones e instrucciones sean
necesarias para el cumplimiento de lo preceptuado en el presente Reglamento.

Segunda.— El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
el «Boletin Oficial de la Provincia de Valladolid».
Laguna de Duero, 17 de abril de 2006.

EL ALCALDE,

FDO.B.JESUS VIEJO CASTRO.



ANEXO |

RELACION DE FICHEROS

NOMBRE DEL FICHERO |GESTION DE PERSONAL
. Contiene datos de Personas que trabajan en el AYUNTAMIENTO DE
DESCRIPCION LAGUNA DE DUERO, tanto de personal en Régimen Funcionarial
como de Personal Laboral contratado.
FINALIDAD Gestién propia de Personal; nominas, bajas, anticipos...

NIVEL DE SEGURIDAD

Alto

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

SELECCION DE PERSONAL

DESCRIPCION

Contiene los datos de las personas que forman parte de procesos
selectivos para el Ayuntamiento de Laguna de Duero.

FINALIDAD

Gestion de oposiciones, concursos y procesos selectivos.

NIVEL DE SEGURIDAD

Medio

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

CIUDADANOS

DESCRIPCION

Contiene todos los datos de ciudadanos con los que interacciona el
Ayuntamiento en cualquiera de sus servicios.

FINALIDAD

Proporcionar un servicio a los ciudadanos.

NIVEL DE SEGURIDAD

Alto

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

EMPLEO

DESCRIPCION

Datos de personas fisicas que participan en talleres de empleo,
actividades del Ayuntamiento con contrato. Bolsa de Empleo

FINALIDAD

Gestién y fomento del empleo en el Municipio

NIVEL DE SEGURIDAD

Medio - Alto

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).




NOMBRE DEL FICHERO

FORMACION

DESCRIPCION

Datos de personas fisicas que participan en cursos.

FINALIDAD

Gestion y fomento de la formacién en el Municipio

NIVEL DE SEGURIDAD

Medio

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

SERVICIOS SOCIALES

DESCRIPCION

Datos de personas y familiares que solicitan un servicio social al
Ayuntamiento de Laguna.

FINALIDAD

Gestionar y tratar de manera adecuada los casos solicitados por los
ciudadanos

NIVEL DE SEGURIDAD

Alto

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

GRUPOS POLITICOS

DESCRIPCION

Datos de personas que pertenecen a un grupo politico municipal.

FINALIDAD

Tratamiento adecuado de los datos de personas pertenecientes a
grupos politicos municipales.

NIVEL DE SEGURIDAD

Alto

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

PLENOS

DESCRIPCION

Datos de caracter personal que se manejan en los plenos del
Ayuntamiento.

FINALIDAD

Tratamiento adecuado de los datos que se manejan en los plenos y
sus actas

NIVEL DE SEGURIDAD

Bajo

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

POLICIA

DESCRIPCION

Datos de personas fisicas que maneja la policia local de Laguna de
Duero para su labor diaria.

FINALIDAD

Tratamiento adecuado de los datos de personas de los distintos
archivos que maneja la policia para la realizacién de su cometido.

NIVEL DE SEGURIDAD

Alto

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).




NOMBRE DEL FICHERO

INFORMACION AL PUBLICO

DESCRIPCION Datos de personas fisicas.
Tratamiento adecuado de los datos de personas que se relacionan
FINALIDAD con el Ayuntamiento en demanda de informacion. (texto modificado

segun propuesta de Alcaldia que se presenta a aprobacion del
proximo Pleno Ordinario de 31.08.06)

NIVEL DE SEGURIDAD

Alto

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

EVENTOS

DESCRIPCION

Datos de personas fisicas o juridicas que participan en eventos,
fiestas del municipio

FINALIDAD

Tratamiento adecuado de los datos de personas que participan en
eventos.

NIVEL DE SEGURIDAD

Basico

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).

NOMBRE DEL FICHERO

CONTABILIDAD

DESCRIPCION

Contiene los datos de personas fisicas o juridicas con quienes se
mantienen relaciones de cobros y pagos.

FINALIDAD

Gestidon de cobros y pagos

NIVEL DE SEGURIDAD

Medio

RESPONSABLE DEL
FICHERO

Ayuntamiento de Laguna de Duero

DIRECCION DE ACCESO

Plaza Mayor 1, 47140 Laguna de Duero (Valladolid).




